
DOKUZ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ
DESTEK HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI YÖNERGESİ

                                 
BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam ve Dayanak

Amaç 
Madde 1- (1) Bu Yönergenin amacı, Dokuz Eylül Üniversitesi yerleşkelerindeki mevcut her türlü bina ve tesislerin;  temizlik, bakım, çevre düzenlemesi, tesisat onarımlarının yapılması, bakım-onarım ihtiyaçlarının tespit edilmesi ve ulaştırma hizmetlerinin daha etkin,  verimli ve koordineli bir şekilde yerine getirilmesinin sağlanması amacıyla İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına bağlı olarak kurulan “Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü” nün yükümlülük ve görevlerine ilişkin çalışma esaslarını düzenlemektir.
Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yönerge, Dokuz Eylül Üniversitesine bağlı tüm akademik ve idari birimleri kapsar.
Dayanak
Madde 3- (1) Bu Yönerge 124 sayılı Yükseköğretim Üst kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname’nin 27. ve 36. maddelerine dayanılarak hazırlanmıştır.

İKİNCİ BÖLÜM
Örgüt Yapısı ve Görev Tanımları
Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğünün Birimleri
Madde 4-  
(1) Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü, Müdür ile Müdüre bağlı olarak;
a) Planlama ve Koordinasyon Birimi,
b) Temizlik ve Bakım Hizmetleri Şefliği,
c) Teknik Hizmetler Şefliği,
ç) Ulaştırma Hizmetleri Şefliği,
d) Çevre Düzenleme, Koruma ve Bakım Şefliği’nden oluşur.
(2) Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğüne bağlı birimler, Rektörlük merkez teşkilatı ile Üniversitemiz Tınaztepe ve İnciraltı yerleşkelerinde hizmet verirler.
Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğünün görevleri
Madde 5- 
(1) Üniversitemiz Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü’nün görevleri aşağıda belirtilmiştir:
a) Rektörlüğümüz merkez birimleri ile diğer bağlı birimlerinin genel temizlik hizmetine ilişkin talepleri yerine getirmek.
b) Üniversite yerleşkeleri içerisindeki çevre düzenlemesini ile açık ve genel kullanım alanlarının bakım ve onarımlarını yapmak.
c) Atıkların toplanması, temizlenmesi ve bertaraf edilmesiyle ilgili işleri yapmak. 
ç) Yerleşkelerde ring yapan servislerin sevk ve idaresini gerçekleştirmek
d) Üniversitemiz resmi araçlarının, ihtiyaç ve birimlerin talepleri doğrultusunda ilgili yerlere sevk ve gönderilmesi işlemlerini gerçekleştirmek, araçların bakım ve onarımlarını yaptırmak.
e) Resmi araçların muayene, vize ve trafik sigorta işlemlerini gerçekleştirmek 
f) Araç görev kâğıtlarının düzenlenmesini sağlamak, kontrol ve takip etmek.
g) Rektörlük merkez birimlerinde yer alan çay ocaklarını işletmek.
h) Posta işlerini yürütecek görevlileri belirlemek.
ı) Rektörlük merkez birimleri ile değişik kampüslerde yer alan birimlerin her türlü elektrik, su, doğalgaz ve jeotermal tesisatının işletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri yürütmek, bakım-onarım, montaj ve boya ihtiyaçlarını tespit etmek ve olanaklar ölçüsünde bu bakım ve onarımları yapmak.
i) İdarece verilen diğer görevleri yapmak.
J) Gerekli gördüğü durumlarda personelin rotasyonları için teklifleri Başkanlığa sunmak.

Planlama ve Koordinasyon Biriminin Görevleri
Madde 6- (1) Planlama ve Koordinasyon Biriminin görevleri aşağıda belirtilmiştir:
a) Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü’nün kampüslerde yürüteceği hizmetleri planlamak koordine etmek.
b) Birimlerden gelen temizlik, onarım, çevre düzenlenmesi ve benzeri talepleri değerlendirmek, planlamasını yapmak, sıraya koymak ve ilgili birimleri bilgilendirmek.
c) Taleplerle ilgili olarak Bilgi İşlem Dairesiyle koordineli çalışarak bir model (oracle sistemi üzerinden veya telefon/faks gibi) oluşturmak ve işletilmesini sağlamak.
ç) Gerçekleştirilen işlerin istatistiki bilgilerini tutmak.

Temizlik ve Bakım Hizmetleri Şefliğinin Görevleri
Madde 7- (1) Temizlik ve Bakım Hizmetleri Şefliğinin Görevleri aşağıda belirtilmiştir:
a) Rektörlük merkez birimleri ile ihtiyaç duyulduğunda diğer akademik ve idari birimlerinin her türlü iç ve dış mekân temizliğini yapmak veya yaptırmak.
b) Kongre, konferans, tören, anma ve benzeri etkinliklerde bu faaliyetlerin gerçekleştirileceği mekânların temizliği, tanzimi ve düzenlenmesiyle ilgili destek hizmetlerini yerine getirmek.
c) Yerleşimden doğan her türlü taşınma işlerini koordine etmek ve bu birimde görevli personel marifetiyle taşınma işlemini gerçekleştirmek.
ç) Gerek duyulduğunda kurum arşivinin düzenlenmesiyle ilgili gerekli destek hizmetlerini vermek.
d) İdarece verilen diğer görevleri yapmak.

Teknik Hizmetler Şefliğinin Görevleri
Madde 8- (1) Teknik Hizmetler Şefliğinin görevleri aşağıda belirtilmiştir:
a) Yapımı tamamlanarak hizmete açılmış her türlü binanın inşaat, mekanik ve elektrik tesisatının işletilmesi ile ilgili hizmetleri yürütmek, işletme ile ilgili teknik dokümanları hazırlamak, bakım ve onarım işlerini yapmak/yaptırmak.
b) Mevcut bina ve tesislerin işletmeye yönelik elektrik bakım-onarım ihtiyaçlarını birimlerden gelen talepler doğrultusunda tespit etmek.
c) Yerleşkelerin içme ve sulama suyu şebekeleri, kuyuları ve su depolarının temizlenmesini,  klorlama sisteminin kurulmasını ve bakımını sağlamak.
ç) Pis su hattının çalışır durumda bulunmasını sağlamak.
d) Orta gerilim ve alçak gerilim elektrik şebekeleri, trafo merkezleri, jeneratörler, asansörler, klima havalandırma santralleri ve soğutma grupları ile haberleşme ve ses sistemleri altyapılarının kesintisiz işletilmesini sağlamak, bakım ve onarımları ile ilgili teknik dokümanları ve belgeleri hazırlamak.
e) Yerleşkelerin telefon sistemi altyapısının sorunsuz ve kesintisiz sürdürülebilirliğini sağlamak.
f) Ekonomik ömrünü tamamlamış değişmesi gereken makina ve ekipmanların değişimini sağlamak için gerekli çalışmaları yapmak.
g) Isıtma ve soğutma sistemleri ile bunların altyapısını oluşturan kalorifer, kazan dairesi, soğuk oda, soğutma grupları, klima tesisatları ile havalandırma sistemlerinin işletimini, bakımını ve onarımlarını yapmak/yaptırmak, sorunsuz çalışmalarını sağlamak.
h) Mevcut binalardaki sıhhi tesisatların bakım ve onarımlarını yapmak/yaptırmak.
ı) Yerleşkelerdeki içme suyu şebekesi, su depoları ile kuyuların işletilmesi, bakım ve onarımlarını yapmak/yaptırmak.
i) Binalardaki WC ve lavaboların musluk ve tesisat bataryalarının bakım ve onarımlarını yapmak,
k) Mevcut bina ve tesislerin mekanik bakım ve onarım ihtiyaçlarını kullanıcı birimlerin görüşlerini de alarak tespit etmek.
l) Yangın sistemlerinin periyodik kontrollerini yaparak çalışır durumda olmalarını sağlamak.
m) Bakım ve onarım için gerekli olan malzemeleri belirlemek, temini için Müdürlüğe bildirmek.
n) Yapımı tamamlanan işler ile ilgili istatistikî bilgileri tutmak, güncellemek, raporlarını hazırlamak ve Müdüre sunmak.
o) 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile ilgili hükümleri uygulamak ve uygulatmak.
ö) Demirbaşa kayıtlı araç-gereçlerin demirbaş listelerini tutmak, ekonomik ömrünü doldurmuş demirbaşların düşümlerinin yapılmasını sağlamak.
p) İdarece verilen diğer görevleri yapmak.

Ulaştırma Hizmetleri Şefliğinin Görevleri
Madde 9- (1) Ulaştırma Hizmetleri Şefliğinin görevleri aşağıda belirtilmiştir.
a) 237 sayılı Taşıt Kanunu ile Başbakanlığın taşıt kullanımı konusundaki tasarruf tedbirlerine ilişkin talimatları, 2006/10194 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı “Taşıtları Sürebilecek Kamu Görevlilerinin Belirlenmesine İlişkin Esas Ve Usuller” ve 2007/3 Başbakanlık Genelgesinin “Resmi Taşıtların Kullanımı” başlığının 8. bendi doğrultusunda,  Üniversitemiz envanterinde bulunan araçların, sevk ve idaresini yapmak.
b) Üniversitemize ait kampüslerde araç havuzları oluşturmak.
c) Araç garajlarının bakım, temizlik ve düzenlemesini yapmak.
ç) Garajla ilgili demirbaşlar ile araçlarda bulunması gereken avadanlıkları temin ve muhafaza etmek.
d) Araçlarda meydana gelen hasarları zaman geçirmeden tespitini yaparak, durumu Müdürlüğe bildirmek.
e) İhtiyaç duyulduğunda, araç ve kullanıcılarının (şoför) planlamasını yapmak ve ilgili birime araç ve şoför tahsis etmek.
f) Şoförler arasında görev dağılımı yapmak ve nöbet çizelgelerini hazırlamak.
g) Göreve gidecek araçların görev kâğıtlarını hazırlamak, kullanıcıların görevlendirmelerini yapmak.
h) Araç kullanan personelle ilgili, araç kullanım ve bakım talimatları hazırlamak.
ı) Görev dönüşü görev kâğıtlarını kontrol etmek, görev kâğıtlarını olası denetimler için arşivlemek ve görev kâğıtlarından istatistiki bilgiler çıkarmak.
i) Araçların periyodik bakım ve temizlik işlerinin zamanında yapılmasını sağlamak ve araçları çalışır vaziyette bulundurmak.
j) Araçların yakıt ve yağ ihtiyaçlarını zamanında belirlemek ve bu ihtiyaçları temin etmek.
k) Resmi araçların muayene, vize ve trafik sigorta işlemlerini gerçekleştirmek.
l) Birimlerden gelen teknik gezi, kültür gezisi, staj gibi il dışı araç taleplerini tasnif etmek, iş planlaması yapmak ve üniversitemiz araçlarıyla yapılacak hizmetleri yerine getirmek.
m) Kampüs içi ring seferlerini koordine etmek.
n) İdarece verilen diğer görevleri yapmak.

Çevre Düzenleme, Koruma ve Bakım Şefliğinin Görevleri
Madde 10- (1) Çevre Düzenleme, Koruma ve Bakım Şefliğinin görevleri aşağıda belirtilmiştir.
a) Üniversite yerleşkelerinde ihtiyaçlar doğrultusunda, bölgenin ekolojik koşullarını değerlendirerek mevsimlik / yıllık çevre düzenleme ve bitkisel peyzaj planlamasını yapmak. Tüm peyzaj çalışmalarının uygulama alanları ve listelerini tespit etmek ve kayıtlarını tutmak.
b) Üniversitemizin amaç ve hedeflerine uygun olarak talep edilen ve yapılacak olan peyzaj düzenlemelerinin ön, kesin ve uygulama projelerini hazırlamak ve projelere ilişkin incelemeler yaparak kayıtları tutmak.
c) Tüm birimlerdeki malzeme listelerini almak ve eksiklerin giderilmesini sağlamak.
ç) Yapılan planlama ve projelerin gerektirdiği bitki ve tohumları, materyal, ekipman vs. tespit etmek ve temin edilmesini sağlamak.
d) Çevre düzenlemesi için hizmet verecek ekipleri oluşturmak ve denetlemek.
e) Düzenlenen çevrenin periyodik temizliğini, bakımını, devamlılığını ve geliştirilmesini sağlamak,
f) Yerleşkede biyolojik çeşitliliğin artırılması konusunda çalışmalar yapmak.
g) Kurum içi ve kurum dışı yazışmaların hazırlanmasını sağlamak.
h) Büyükşehir ve ilçe belediyelerin ilgili birimleri ile işbirliğini sağlamak ve geliştirmek üzere girişimlerde bulunmak.
ı) Üniversitenin ilgili birimleri ile işbirliği ve uyum içinde koordineli çalışmak.
i) Aylık faaliyet raporlarını hazırlamak ve ilgili birimlere sunmak.
j) İdarece verilen diğer görevleri yapmak.

Kampüslerde Oluşturulan Destek Hizmeti Birimlerinin Çalışma Esasları
Madde 11- (1) Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğünün yerine getirmesi gereken görevleri üniversitemiz yerleşkelerinde etkin ve verimli bir şekilde yerine getirilmesi için Rektörlüğümüz merkez binası ile Üniversitemiz Tınaztepe ve İnciraltı yerleşkesinde hizmet birimleri oluşturulmuştur.
a) Tınaztepe ve İnciraltı yerleşkelerinde bulunan destek birimlerinden hizmet alacak akademik ve idari birimler EK.1 No’lu tabloda gösterilmiştir.
b) Üniversitemiz Tınaztepe ve İnciraltı yerleşkelerinde bulunan birimlerin acil ve günlük temizlik ve bakım-onarım ihtiyaçlarını gidermek üzere bu birimlerde, asgari düzeyde gerek kadrolu gerekse alt yüklenici kanalı ile çalıştırılan personel bulundurulacak, birimin genel temizliği, özellik gerektiren temizlikleri, birim teknik elemanlarınca giderilemeyen tamir ve bakım hizmetleriyle çevre düzenlemesi (ulaşım hizmetleri hariç) için Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü Planlama ve Koordinasyon Birimine talepte bulunulacak, bu birimin yapmış olduğu planlama dâhilinde ilgili birime hizmet sunulacaktır. 
c) Taşıt araçları için Tınaztepe ve İnciraltı yerleşkelerinde araç havuzları oluşturulacak, birimlerden gelen araç talepleri, ilgili kampüs ulaştırma hizmetleri birim sorumlusu tarafından değerlendirilerek, araç tahsisi yapılacaktır.
ç Tınaztepe ve İnciraltı yerleşkelerinde bulunan birimlerin şoförleri, araç havuzunda görev alacaklardır.
d) Tınaztepe ve İnciraltı kampüsü dışında kalan birimlerin araç dışındaki talepleri de yukarıda belirtilen esaslar doğrultusunda yerine getirilecektir.
e) Birimlerden gelen talep üzerine Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü Temizlik ve Bakım Şefliği ile Teknik Hizmetler Şefliği tarafından gerçekleştirilecek temizlik ve bakım-onarım hizmeti ile ilgili malzemeler (deterjan, cila, yedek parça vb.), talepte bulunan birim tarafından karşılanacaktır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Ulaştırma Hizmetleriyle İlgili Taşıtların Kullanım ve Tahsis Esasları
Taşıtların Kullanım Esasları
Madde 12- (1) 237 sayılı Taşıt Kanununun 4 üncü maddesi ile bu Kanuna ekli 2 sayılı cetvelde, üniversitelerde yalnızca Rektörün makam hizmetlerine araç tahsis edildiğinden, Rektörlük makamına tahsis edilenler dışında hiçbir makama taşıt tahsis edilmeyecektir.
a) Hizmet taşıtlarının yönetiminden mevzuat ve düzenlemelere aykırı kullanılmasından Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü sorumlu olup ilgili birim tarafından hizmetlerin hızlı ve etkin bir şekilde verilebilmesi, gereksiz harcamaların önüne geçilmesi kaynakların en rasyonel şekilde kullanılması amacıyla taşıtların kullanımını denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip edilecektir.
 b) Taşıtları kullanacak kamu görevlilerinin belirlenmesine ilişkin esas ve usullere uygun olarak taşıtları kullanacak kamu görevlileri, Genel Sekreterin teklifi ve Rektör onayı ile belirlenecektir.
c) Taşıt ihtiyacı olduğunda ilgili birim tarafından Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü/Ulaştırma Hizmetleri Şefliği’ne talepte bulunulacak ve uygun taşıt bu Müdürlük/Birim tarafından tahsis edilecektir.
ç) Taşıtlar göreve çıktığında araç görev kağıdı aracı kullanan şoför tarafından eksiksiz olarak doldurulup görev bitiminde teslim edilecektir.
d) Araçları kullanacak olan personel geçerli sürücü belgesine sahip olmalıdır.
e) Araç görev başlangıcında üniversitenin ilgili yerleşke otoparkından alınacak ve görev tamamlandıktan sonra temizlenerek üniversite ilgili yerleşke otoparkına bırakılacaktır.
f) Araç görev kâğıdında belirtilen güzergâh dışına çıkarılamaz. Güzergâh harici kullanımlar hakkında idari işlem yapılacaktır.
g) Araç sürücüleri, kılık kıyafet yönünden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayılı Resmi Gazete’ de yayımlanan Kamu Kurum ve Kuruluşlarında Çalışan Personel Kılık Kıyafetine Dair Yönetmelik hükümlerine riayet edeceklerdir.
h) Araç sürücüleri diyaloglarında nezaket kurallarına azami özen gösterecek, kendilerine idare tarafından verilen yazılı veya sözlü bir talimat olmaksızın doğrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dâhilinde olmayan konularda gereksiz açıklamalarda bulunmayacak ve tartışmaya girmeyeceklerdir.
ı) Taşıtların kullanımda kurallara aykırı hareket edenler hakkında disiplin işlemi başlatılacaktır.
i) Taşıt kullanma yetkisi verilen görevli veya şoför görev tanımı dışında, yazılı bir emir ve talimat bulunmadıkça taşıta herhangi bir kişi veya yük almayacaktır.
j) Trafik mevzuatının yasakladığı hususlarda doğacak sorumluluklar sürücülere aittir.
k) Araç kullanıcısı görev başlamadan önce aracı kontrol etmeli ve günlük bakımı yapılmalıdır.
l) Araçların bakım-onarımları öncelikle bakım-onarım teknik atölyelerinde yaptırılır. Bunun mümkün olmadığı durumlarda İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına (İMİD) talep gönderilir. İMİD tarafından yapılan piyasa fiyat araştırması sonucu uygun bulunan firmaya yaptırılır.
m) Araçların, bakım-onarım ve tamirleri ile ilgili yapılmış işlerden sonra muayene kabul işlemi kullanıcı teknisyen tarafından yapılacaktır.

Araçların Tahsisi ile İlgili Esaslar
Madde 13-  (1) Teknik geziler ve il dışı görevler ile ilgili araç talepleri en az 15 gün önceden Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü’ne yazılı olarak iletmelidir.
a) Hafta içi düzenlenen teknik geziler mesai saatlerine riayet edilerek programlanmalıdır.
b) Yasal yönden her türlü yazışması yapılmış ve uygun görülmüş araç tahsislerinde ilgili birim olan Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü ile mutlaka iletişim kurulmalıdır.
c) Aynı tarih için birden fazla talep olması durumda ilk gelen talep değerlendirmeye alınacaktır.
ç) Talep edilen araçların hareket tarihi, saati ve yeri talep yazısında belirtilmelidir.
d) Kültür ve Turizm Bakanlığının Kurumumuza göndermiş olduğu 29/07/2015 tarih ve 115683 sayılı ‘‘Seyahat acenteliği faaliyetleri’’ yazısına istinaden gezi amaçlı araç tahsisi yapılmayacaktır.(Selçuk, Efes, Bergama vb.)
e) Görevlendirme talebinde istenen araçla seyahat edecek kişilerin adları ve görevleri (Öğrenci-Öğretim Elemanı vs.) belirtilecektir. Adı önceden bildirilmeyen kişilerin seyahat etmeleri mümkün olmayacaktır.
f) Görevlendirilen aracın güzergâh dışına çıkarılmasından, adları önceden bildirilen kişiler dışında yolcu alınmasından, görevlendirilen aracın demirbaşının korunması ile ilgili her türlü hukuki sorumluluk aracın tahsis edildiği birimin araç sorumlusuna (ilgili öğretim elemanı) ait alacaktır.
g) Görev konusu ne olursa olsun araçların Karayolları dışında (Stabilize ve Dağ Yolları) çıkarılmasına müsaade edilmeyecektir.
h) Üniversitemizin akademik birimleri tarafından düzenlenen teknik geziler için yapılan araç talep yazılarının ekinde;
· Bilimsel faaliyet ve teknik gezi için gerekli açıklama ve katılacakların isim listesi,
· Bilimsel faaliyet ve teknik gezi yıllık/dönemlik/haftalık yapılacaksa tarihleri ve katılımcı sayıları belirtilmelidir.
ı) Etkinliğe katılacak öğrenci grubu sorumlusunun adı-soyadı, iletişim bilgileri ve adresi mutlaka bildirilmelidir.
i) Araç taleplerinde araçların gideceği şehir içi ve şehir dışı güzergâhların mutlaka bildirilmesine ve aracın bu güzergâhtan ayrılmamasına dikkat edilmelidir.
j) Uzun yol, şehir dışı, resmi tatil günlerdeki görevlendirmelerde araç kullanıcısının araç yıkama temizlik, barınma, yemek ihtiyaçları araç talebinde bulunanlar tarafından karşılanacaktır.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Yürürlük ve Yürütme
Yürürlük
Madde 14-  (1) Bu Yönerge, Dokuz Eylül Üniversitesi Senatosu tarafından kabulü tarihinde yürürlüğe girer.
Yürütme 
MADDE 15- (1) Bu Yönerge, Dokuz Eylül Üniversitesi Rektörü tarafından yürütülür.
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EK - 1
DESTEK HİZMETLERİ “İNCİRALTI” YERLEŞKESİ BİRİMİNDEN HİZMET ALACAK KURUMLAR
· Tıp Fakültesi
· Hemşirelik Fakültesi
· Güzel Sanatlar Fakültesi
· Sağlık Bilimleri Fakültesi
· İlahiyat Fakültesi
· Din Bilimleri Enstitüsü
· Sağlık Bilimleri Enstitüsü
· Onkoloji Enstitüsü
· İzmir Uluslararası Biyotıp Ve Genom Enstitüsü
· Deniz Bilimleri Ve Teknolojisi Enstitüsü
· Güzel Sanatlar Enstitüsü
· Devlet Konservatuvarı
· Fizik Tedavi Ve Rehabilitasyon Yüksekokulu
· Spor Bilimleri Ve Teknolojisi Yüksekokulu
· Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu
DESTEK HİZMETLERİ “TINAZTEPE” YERLEŞKESİ BİRİMİNDEN HİZMET ALACAK KURUMLAR
· Mühendislik Fakültesi
· Mimarlık Fakültesi
· İktisadi İdari Bilimler Fakültesi
· Hukuk Fakültesi
· İşletme Fakültesi
· Buca Eğitim Fakültesi
· Denizcilik Fakültesi
· Fen Fakültesi
· Edebiyat Fakültesi
· Fen Bilimleri Enstitüsü
· Sosyal Bilimler Enstitüsü
· Eğitim Bilimleri Enstitüsü
· Atatürk İlkeleri Ve İnkılap Tarihi Enstitüsü
· Yabancı Diller Yüksekokulu
· Adalet Meslek Yüksekokulu
· İzmir Meslek Yüksekokulu
· Üniversite Basımevi (Matbaa)
İZMİR DIŞINDA BULUNAN VE DESTEK HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ’NÜN BELİRLEYECEĞİ BİRİMDEN HİZMET ALACAK KURUMLAR
· Reha Midilli Foça Turizm Fakültesi
· Seferihisar Fevziye Hepkon Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu
· Bergama Meslek Yüksekokulu
· Torbalı Meslek Yüksekokulu
· Efes Meslek Yüksekokulu (Selçuk)
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