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Yonetmelik

Dokuz Eylitl Universitesinden :

Dokuz Eyliil Universitesi Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi
BIRINCI BGLUM
Amag, Kapsam Dayanak ve Tanumlar
Amag
Madde 1 — Bu Y&netmelijin amaci, Dokuz Eylil Universitesi’nin hizmet ve faaliyet-
leri sonucu olusan arsiv malzemesi ile ileride arsiv malzemesi niteligi kazanacak olan argivlik
malzemenin tesbiti, korunmas: ve bunlardan yararlandmast hususunda gerekli her lirld Sn-

lemlerin alinmasina ve muhafazasina gerek grilineyen malzemenin ayiklama, tasnifi ve im-
hasina iligkin esas ve usulleri dlzenlermektir,

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonetmelik Dokuz Evial Universitesi’nin akademik, idarf, aragurma
ve uygulama kuruluglarn ile bunlara bagl sabit ve doner semmayeli kurulusianm kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3 — Bu Yonetmelik, 3473 sayth Kanun’un 6 na maddesine gdre Basbakanhk-
ca dizenlenen ve 16 Mayis 1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan *‘Deviet
Arsiv Bizmetleri Hakkinda Yonetmelik’’jn 45 inci maddesine dayamlarak hazirfanmastir,

Tammlar

Madde 4 — Bu YOnetmelikle gegen;

a) ““Arsiv Malzemesi'* Tirk Devlet ve Millel hayaun ilgilendiren ve en son iylem Lari-
hi #2erinden otuz yil gegmis veya tzerinden on beg yil gectikten sonra kesin sonuca baglanmis
olup, 2 nei maddede belirtilen Universite birimlerinin galigma ve iglemleri sonucunda olusan
ve muhafazas: gereken, Tirrk Milletinin gelecegine, taiihi, siyast, sosyal, kiltirel, hukuki ve
teknik deger olarak intikal etmesi gereken belgeler ve Deviet baklant ile milletleraras: haklan
belgetemeye, korumaya, bunlarla ilgili islem ve miinasebetleri bakimtndan ilmi, tarihi, huku-
ki, idari, askeri, iktisadi, dini, estetik, kitluiirel, biyografik, jeneolcjik ve teknik herhangi bir
konuyu aydinlatmaya, ditzenlemeye, tespite yarayan, ayrica ait oldulu dénemin ahlak, orf
ve adellerini veya gesitligosyal dzelliklerini belirleyen her turla yauli evrak, defter, resim, plan,
harita, proje, mithitr, damga, fotofiral, film, pldk, ses ve gdriintii bandi, bask: ve bilgisayar
diski, disketi, bandi ve karu ile bunlara ait dokiimantasyonu, baski ve benzeri belgeleri ve
malzemeyi,

b) “‘Arsiviik Malzeme’* yukaridaki bentte sayidan ber tirli belge ve malzemeden za-
man bakimindan heniiz arsiv malzemesi niteligi kazanmayaniaria, son iylem tariti tizerinden
ylizbir yil gegmenmis sicil dosyalarni, Universitenin gergek ve tlizel kisilerle veya yabanct deviet
ve millellerarast kurulustarla akdettigi ikili ve ¢ok tarafl milletlerarasi andlagmalar ile tapu
kayitlarin,

¢} “Awiklama’’ Arsiv malzemesi ile, cari islemler devresinde bir defiere sahip oldugu
halde, bukuki kiymetini ve bir delil olina vasfin kaybetmis, ileride kullanilmasina ve muhafa-
zasina lQzum gdrdlmeyen her tirltt malzemenin birbirinden ayirun: ile ileride aryivimalzemesi
niteligi kazanacak olan arsivlik malzemenin tesbili islemini,

d) ““lmha” ileride kullanulmasina ve mubafazasina gerek gbrisimeyen aryiv malzeme-
si ve arsivlik malzeme disinda kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfini kaybetmis mal-
zemenin ayrilarak, bu Yénetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore imhast islemini,

Yilriiime ve Idare Bolomil Sayfa @ 16



19 Bylitll 1990 — Say: : 20640 RESMI GAZETE Sayfa: 17

¢) “‘Birim Arsivi®> 2 nci maddedeki kurulugtarin gdrev ve faaliyetleri sonucy kendili-
ginden olusan ve gesitli birimlerde aktalitesini kaybetmemis olarak aktif bir bicimde ve giin-
liuk is akim icinde kullanilan arsivlik malzemenin belirli bir siire saklandifs arsiv birimlerini,

N “Kurum Argivi” Universitedeki calismalar sonucunda olusan arsiv malzemesi ile
argivlik malzemenin birim arsivine nazaran daha vzun sireli saklandifs merkezi arsivi,

g) “Kurum" Dokuz Eylil Universitesini,
n)} “Birim’’ 2 nci maddede belirtilen kuruluglan
ifade eder.

iXiNCt BOLUM
Arsiv Hizmetlerinin Tegkilatlanmasi
Madde 5 — Universite’de arsiv hizmetleri bu Y&netmelikte belirtilen esaslar igerisinde
kurum argiv midiiril ile birim arsiv sefliklerince y@riitilisr,
Arsiv Midirlagi ve Sefliklerinin Amaa
Madde 6 — a) Arsiv hizmetlerinin kaliteli ve verimlt bir bicimde yirtitiimesini,

b) Arsiv malzemesi ile arsivliik malzemenin en iyi ve gitvenli bigimde tasnifini ve ko-
runmassin,

¢) Isiek halinde dosyamn en kisa zamanda ilgililerin hizmetine hazir bulundurularak
kararlarin siirat ve isabetle alinmasina yardimei olmay,

sagiamakeir.

Kurum ve Birim Arsivierinin Gorevieri

Kurum Arsiv Midiriiniin Gorevieri

Madde 7 — a) Kurum arsivi hizmetlerini kaliteli ve verimii olarak yirdtmek,

b) Kitiiphane ve Dokimantasyon Dairesi Baskanligi'ma ilgi alam diginda kalan ar-
sivlik malzemeyi ve argiv malzemesini testim almak, usuliine gdre tasnif ve muhafaza etmek,

¢} Arasurmacilara verilen arsiv dosyalanim yakindan izlemek ve kisa stirede geri geti-
rilerek yerlerine konulmasim saffamak,

d) Belli zamanlarda yapilan ayikiama ve imha islemlerinde gorev yapmakur,

Birim Arsiv Sefinin Gorevieri

Madde 8 — a) Kurum arsiv midiriince yiriitiifen hizmetleri eksiksiz olarak birim ar-
sivinde de yerine getirmek,

b) Kurum arsiv mitdiri ile siirekli ve etkili bir isbirligi yapmaktr,

Kurum Arsiv Midar@nin ve Birim Arsiv Sefinin Bagh Oldugu Makam

Madde 9 — a} Kurum arsiv mitdisriiniin bagh oldugu ve emir aldi makam Univer-
site Genel Sekreteri’dir.

b) Birim arsiv yefinin bagh olduju ve emir aldifi makam 2 nci maddede belirtilen egi-
tim 8prelim kurumlarnda kurum sekreteri, diferlerinde ise ita amirleridir.

Arsiv Hizmetlerinde Sorumluluk

Madde 10 — a) Bu Ydnetmelikte 8ngoriilen esastarin uygulanmasindan Rekidr ve
onun adina ilgii amirler sorumiudur.

b} Arsiv hizmetlerinin gelistirilmesini saglamaktan ve genel denetimden Universite Genel
Sekreteri, 2 nci maddede belirtilen egitim ve &fretim kurumlanmn sekreterleri ile diger birim-
lerin ita amirleri sorumiudur,

¢) Universitede gorevli d3relim elemanlari ile titm ySneticiter ve idari personel bu Y5-
netmelikie kurulan sistemin islemesi icin gereken dzeni g&stermekien, sistemle ilgili istekleri
tam olarak ve zamaninda yerine getirmekten sorumiudur,
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d) Korum argiv madirdl ve birim arsiv sefleri bu Yonetmelik ile kendiferine verilen
arsiv hizmetlerini Universite personeli ile uyum icinde, eksiksiz olarak, kaliteli bigimde ve ve-
rimii olarak yiriitmekien sorumludur.

¢) Arsivmemurian, bu Yonetmelik esaslar ife amirlerinin verecegi emirlere uygun ola-
rak 7 nci maddede yazili géirevi ditzenli ve kaliteli bicimde yerine getirmekten sorumludurlar.

Kurum ve Birim Argivieri Kurulmasi

Madde 11 — Universite belli bir sitre saklayacaf arsiv malzemesi ve arsiviik malzeme
icin hizmetleri “Birim Arsiv Sefligi’’ tarafindan yirdtilmek Ozere 2 nci maddede belirtilen
kurulustarda *Birim Arsivi’’; daha uzun bir siire saklayacag: arsivlik malzeme ve argiv malze-
mesi icin hizmetleri “Kurum Argiv Mididaga” tarafindan yiritilmek tzere bir ‘“‘Kurum
Argivi’’ kurar.

Arsiviik malzeme, birim argivierinde 1-§ wil; argiv malzemesi de kurum arsivinde 10-14
vl sitre ile saklamr.

UCUNCU BOLUM

Arsiv Malzemesi ile Arsiviik Malzemenin Korunmast, Birim ve Kurum

Arsivinde Saklanmasi, Gizlilifi ve Yararlanma

Koruma ve Saklama

Madde 12 — Universite elinde bulunan ve Devlet Arsivieri Genel Midiridgine teslim
etmedipi arsiv malzemesi ile arsiviik malzemeyi her titrld tesir ve unsurlardan korumak, mev-
cut asli dizenleri igerisinde tasnif edip saklamakla ydkiimlddir.

Ayrica arsiv malzemesi ve arsiviik malzemenin korunmas: ile ilgili olarak;

) Yangn, hirsizlik, rutubet, su baskim, toza ve her tisrli hayvan ve hagaratn tahrip-
lerine kargt gerekli tedbirlerin alinmasindan,

b) Yangmna karp, yangin sdndlirme cibazlarinin yangin talimat cercevesinde daimi
cahisir durumda bulundurulmasindan,

¢} Arsivin her bolimunde uygun yerlerde higrometre bulundurmak suretiyle, rutube-
tin %S50-60 arasinda tutulmasindan,

d) Fazla rutubeti dntemek icin, rutubet emici cihaz veya kimyevi maddelerin kulfanmi-
mastndan,

€) Yuda en az bir defa mikroorganizmalara kars: koruyucu tedbir olarak arsiv depo-
[arinin dezenlekte edilmesinden,

f) Isik ve hdvalandirma tertibatinin elverisli bir sekilde diizenlenmesinden,

g) Isimn mémkin oldugu kadar sabit (k&5it malzeme igin 12-15 C° arasinda) tutul-
masindan,

sorumludur,

Argiv Malzemesinin Gizliligi

Madde 13 — Birimler elinde bulunan ve yiirirlitkie oldugu ddnemde gizli kabul edil-
mis ve halen bu dzelligini koruyan arsiv malzemesi kurum argivine gectikten sonra da gizli
kalir. Ancak bu &zelligini kaybeden arsiv malzemesinin gizlilik derecesi ilgili birimin gorilsid
alindiklan sonra Rekidrlikge kaldirilabilir.

Arsivden Yararlanma

Madde 14 — Arsiv malzemesinin ash hig bir sebep ve sureile, arsivierden veya bulun-
duklan yerlerden disariya verilemez,

Anczak, Deviete, Universiteye, gergek ve tilzel kisilere ait bir hizmetin goritlmesi bir hakkin
korunmast ve isbatt gerektiginde, usulilne gdre drnekler verilebilir, Yahut mahkemelerce ta-
yin edilecek bilirkigiler veya ilgili dairelerince gérevlendirilecek yetkililerce yerinde incelenebilir.
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Yararlanma Usul ve Esaslar

Madde 15 — Yerli ve yabanci hakiki ve hitkmi sahislarin Universitenin elindeki arag-
tirmava agik arsiv malzemesinden yararlanmast, yitkémlalivkleri, arsiv malzemesi drnekleri-
nin verilmesi; 18/9/198% tarik ve 20286 sayihi Resmi Gazete’de yayimianan 89/14269 saylt
Bakanlar Kurulu Karan ile tespit edilen usul ve esaslara tabidir.

DORDUNCU BOLUM
Birim Arsivi Hizmetleri

Birim Argivine Verilecek Malzemenin Aywrimi ve Hazirlanmast

Madde 16 — Her yilin Ocak ayi igerisinde, énceki yila ait argiviik malzeme birimlerin-
ce ghzden gecirilir. islemi tarmamiananiar, islemi devam edenler ve islemi tamamlanoug olma-
sina kargitik elde bulundurulmas: gerekli olanlar seklinde bir ayirima t2bi tututue. Birim argivine
devredilecek malzemenin hazirlanmas: asafidaki usullere gdre yapilr :

Ayinm islemlerini mitteakip, arsive devredilecek malzeme, ilgili birimlerde igin ve mai-
zemenin 8zelliklerine gore;

a) Birimi,

b) fslem yili (tesekkil ettigi yil),

¢) Komu ve iglem itibariyle aidiyeti,

d) Aldivet igerisindeki tarib (Aidiyet igerisindeki kronotojik siralama kiigik tarihten
bityitk tarihe dogru yaptlir. Ekler icin de aym usul uygulanir.) ve sira oumarasi,

esas alinmak suretiyle hazirlaner,

Ancak isiisnal bir kaide olarak, sicil dosyalari, sicil numaras: (Emekii olanlar igin ku-
rum sicil numarasina ilaveten, emekli sicil numarast da belirtilmelidir.) veya isim esas alinmak
suretiyle hazirlamur ve arsivde de buna gdre bir yerlegtirme yapihr.

Avyrica verilen hizmet itibariyle, dzellik arzeden arsiv malzemesi veya argiviik malzeme,
birimlerin kendi arasinda mutabakat saglanarak ve dosya pln da dikkate alinarak, hizmetin
sekline ve malzemenin titriine g&re gelistirilecek gegerli bir sistem icerisinde-alfabetik, nume-
rik, kronolojik, tematik, cografi ve benzeri-hazirlanir ve arsiv yerlegtirmesi yapilir,

fcerisinde tamamen veya kismen gizlilik derecesi tapyan kamu evrakimn bulunduu dosya
gdmleginin sag tist kdsesine kirmizi istampa milrekkebi ile “GIZLI"* damgas: vurulur, Gizli-
lik dereceli malzeme, arsivde tasnif ve yerlestirme sirasinda normal malzeme gibi isleme tabi
tutulur.,

Gizlilik dereceli kamu evraki, Rekeorlitkee gizliligi kaldinimadikea, bu hilviyetini mu-
hafaza eder.

Gizliligi kaldinlan malzemeye, “GiZLILIGI KALDIRILDI" damgas: vurularak gizli-
lik damgas: iptal edilir,

Uygunluk Kontrolil

Madde 17 — Ayirim sonucy, islemi tamamlanmus ve birim arsivine devredilecek olan
malzeme, uyguniuk kontrolitnden gecirilir. Bu kontrolde;

a) Arsive devredilecek malzemenin islem yili itibariyle, aidiyetine gire kaydina mah-

sus “Kayit Defteri’’ veya ‘‘Foyler” gézden gecirilerek, sira numaralaninda atlama, tekerrdr
veya eksiklik olup olmadifina,

b) Bir aidiyet icerisinde, aym mahiyette birden fazla malzeme birimi varsa, kayit def-
terleri veya foylerdeki kayilann duzeltilmek suretiyle birlestirilip birlestirimedigine,

¢) Dosya igerisinde bulunan evrakin, gerektigi bigimde dosyalarup dosyalanmadifina,

d) Klasdrler veya dosyalar Ozerine, devirden 8nce klastr ve dosyalara verilmis numa-
ralanin, birim adimn, ait oldugu islem yilinin yazilip yazilmadifina,

e) Ciltli olarak saklanmas: ditsiiniilmis olanlanin, ciltlenip ciltlenmedigine,
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0 Zarflanmasi gerekenlerin, zarflanp zarflanmadigina,

g) Defterlerte, ciltlenmis veya zarflanmus olanlarin (izerine, devirden 8nce verilmis nu-
maralarin, birim adimn, ait oldugu islem yihmn yazihp yazilmadifina,

h) Jslem yili esasina gore dilzenlenen kayit defterlerinin veya bu maksatfa kullamlan
{8y citelerinin kapaklarinin etiketlenip etiketlenmedigine,

1)} Saylalanin ve eklerinin yirtuk, kopuk veya eksik olup olmadifina bakilir, eksikler
varsa tamamlantr.

Uygunluk kontroli, ilgili birim personeli ile birim arsivi personelince ortakiaga yapilir.

Malzemenin Birim Arsivine Devri

Madde 18 — Ilgili birimlerce her ticlti islemi tamamlanous ve uygunluk kontroli ya-
pilarak eksiklikleri giderilmis arsiviik malzeme, milleakip takvim yiimn ilk g ay igerisinde
birio arsivine devredilic. Malzemenin belirtilen siire icerisinde devrinde, belirli bir sira uygu-
larur. Bu siramin tesbitinde, birim arsivince ilgili birimier arasinda mutabakat saglamr,

Malzemenin bu sekilde tespit, ayirim ve birim arsivine devrine karar verme yetkisi, bi-
rimlerin amirlerine aittir.

Teslim iglemleri ise, birim argivi personeli tarafindan yerine getirilir. Arsivliik malzeme,
birim arsivine, uygunluk kontrolit yapiimus olan kayit defterleri veya f8yleri ile teslim edilir,

Birim Arsivine Devredilmesi Gerekmeyen Malzeme

Madde 19 — Resm? Gazete, kitap, brosiir, arastirma raporu, 6grenci tezleri ve ben-
zerleri ilgili birimlerinde veya Kiitdphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi'nda muhafa-
za edilir.

Malzemenin Birim Argivinde Tasnifi ve Yerlestirilmesi

Madde 20 — Bu Ydnetmeligin yedinci ve sekizinci bslitmlerindeki usuller gergevesin-
de, birim arsivierinde yapitacak ayiklama ve imha isiemlerinden sonra, arsiv malzemesi ve ar-
sivlik malzeme, islem g8rdigit tarihteki ashi diizenleri bozutmadan saklanir. Bekleme sitresini
miteakip, kurum arsivine aymi diizende teslim edilir. Arsiv malzemesinin birim arsivlerindeki
bekleme sitresi 1-§ yildir,

Birim Argivinden Yararlanma

Madde 21 — Kurum digina ¢ikaritmamak kaydiyla birimlerce yada akademik perso-
nel tarafindan gerektizinde gdritimek veya incelenmek Uizere, birim arsivinden dosya alinabilir.

Birim arsivinden alinan dosya inceleme sonucunda geri verilir. Ancak, aktivitesini ye-
piden kazanmis malzemenin hukuk? degeri haiz olmasi halinde onu olusturan finitenin yazili
talebi gzerine arsiv kayitlanindan dusidlebilic.

Kurum Argivine Devredilecek Malzemenin Ayriimast ve Devredilmesi

Madde 22 — Birim arsivinde saklanma siiresini tamamlayan arsivlik malzeme, ‘“‘Ku-
rum Argivine Devredilecek’’ olanlar seklinde aynilir ve kayu defterieri veya [oyler ile kurum
arsivine devredilir.

BESINCE BOLUM
Kurum Arsivi fslemleri

Uygunluk Koatroli

Madde 23 — Kurum arsivine devredilecek arsiv malzemesi, uygunluk kontroliinden ge-
cirilir. Eksiklikleri varsa 17 nci maddede gdsterilen bi¢imde tamamlanir.

Damgaiama

Madde 24 — Ayiklama ve imha islemini miteakip, kurum argivine devredilen malze-
me, siyah istampa mirekkebi ve lastik damga kullanifmak kaydiyla *‘Dokuz Eyiil Universite-
si Arvisi” damgasiyla damgalanir. Damga, evrakin, &n yiz sol dst kdsesine, defterlerin ise
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i¢ kapaginin 8n yiz sol ist kdsesine ve detteraekt beigelerin aynt sekilde sof (ist kdsesine basi-
fir, Buntar disinda kalan diger tiir arsiv malzemesine ise, yapisurici etiket tizerine basilmis damga
taibik- edilir.

Ayiklama ve Imha

Madde 25 — Kurum ve birim arsivlerinde yapilacak ayiklama ve imha iglemleri, bu Y8-
netmeligin yedinci ve sekizinci bslumlerindeki bitkiimlere gbre yapilir.

Kurum argivinde yapilacak kesin tasnif; dosya ve kutu gruplanmn hazirlanmast, ku-
rum arsivinde muhafazasina liizum gérilmeyen ve ayiklama islemine tabi tutulacak evrak ve
malzemenin ayrilmasindan sonra yapilie.

Malzemenin Kurum Arsivinde Tasnifi ve Yerlegtirilmesi

Madde 26 — Awiklama ve imha islemleri sonucunda, kurum arsvinde kalmasina ka-
rar verilen arsiv malzemesi vine asli diizenlerinde tutulur.

Arsiv malzemesinin islem gdrdizo tarihlerde ait oldugu birimler, hiyerarsik bittinliik
icerisinde tesbit edilir. Birimlerin kendilerine ait olan evraki bir araya getirilir. Tasnif islemle-
ri su swayt takip eder:

a) Once, her birime ait evrak, tek tek elden gegirilerek ayirma iglemi yapihr. Birimle-
rin evraky, islem goérdikleri tarihlerdeki tesekkil ve miinasebet bicimierine uygun sekilde bir
araya getirilir,

Ayirma islemi Dokuz Eylai Universitesi teskilat semast esas alinarak yapilir.

Kesin tasnif, muhafazasina lizum gdridimeyen malzemenin ayiklama ve imhasindan sonra
yapthr.

b) Teskilat semasina gtre Dokuz Eylist Universitesi’nin birim ve alt birimlerinin kod-
tarinin ayrt ayr lesbit edilmesi iglemine gecilir,

Kodlama Esaslar :

Kurum Kodu : Dokuz Eyliil Universitesi igin belirlenen kod 04029 dur.

Birim Kodu : Birimlerin kodlar; Basbakanhk Deviet Arvisleri Genel Mudoriogd'nitn
16/5/1990 tarih ve 09.2-493/01882 sayil: yazisinda gdsterilen kodlardir.

Alt Birim Kodu : Bsiim bagkanlikiars ile anabilim dali bagkantiklar: i¢in kodlama ya-
pilir. Daire baskanliklan ve bitro amirlikleri igin yukarida anilan yazida gosterilen kodlar kul-
laoulir.

Hizmet Tiirtt Xodu : Evrak ve Dosya Yénetmelifine gbre hizmetter (konular) gruplan-
dinbmig bulunduBundan evraka yeniden kod verme yoluna gidilmeyip, bu dosya numaralan
aynen kullamlacaktir,

Kodtarin tesbit edilmesinde ve uygulanmasinda agagidaki esaslara uyulur:

1 — Miimkin oldugu kadar fazta rakam (harf veya rakam-har{} kullaniimasindan ka-
cuudir,

2 — Yeni kurulacak olan birimier igin kod ihdas edilirken, bunlann eski kodlarla ¢a-
lagmamasina dikkat edilir.

3 — Evrak ve vesaikin eklerine de, aidiyeti ve bitifinliigit bozmamak icin meveut kod-
lama, kendi bidtiinla3n icerisinde ayn ayri verilir.

¢} Aywrim yapilan evrak ve vesaikden, konu ve islem itibariyle aidiyeti aym olanlar,
ekleriyle birtikte bir araya getirilir.

Evraka ekli olan harita, pldn, proje ve benzerleri, asil evrak ve vesaikten aynimaz. Bu
tor ekler, asi evrak ve vesaik ile birlikie ele alir.

Birden fazla yaprak ve sayfadan ibarel olan evrakin, dagimasint engellemek, yerleri-
nin kaybofmastm Snlemek ve aidiyetlerini saglamak, dofayisiyla kutlamimalanim kolaylastie-
mak icin yaprak ve sayfalar numaralandinlir. Her dosyada, evrak ! den baglamak Qzere sira
numaras: alir. Evrakin ekleri, kendi igerisinde sayildiktan sonea, asd eveakin 3n y(iziinQn sof
alt kdsesine, adet ofarak kursun kalemie yazhr.
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dj Daha sonra, birimieri tesbit edilmis olan evrak ve vesaik, kendi igerisinde, “‘giin,
ay ve yil” sirasina gore, kronolojik siraya konur.

Bu istem yapiticken asafidaki hususlar gzdnine aliur:

1 — Kronolojik siralama istemi, ktick tarihten biyiik tarihe dogru yaptlr.

Birden fazla eki bulunan evrak ve vesaikin, kronolojik siralamasinda da aym usul by-
gulanir.

2 — Uzerinde yalnizea *‘ay’*1 otup, gilnit belli olmayan evrak stralamada, evrakm sayi-
s1 gibi ipucu olacak bir unsura sabip degilse, bunlar, bulunduklari ayin en sonuna, toplu ola-
rak konulur.

3 — Uzerinde giin ve ay olmayip, sadece “‘yi’" yazit olanlar, ait olduklan ythin en so-
nyna konulur.

4 — Uzerinde yanli bir tarih olmadifi haide, tahmini tarihlemesi yapilan evrak da, ait
olduklart yilin, ayt ve gilnit belli olmayan evraks arasina konulur. Tahmini tarihleme kayd,
koseli parantez igerisinde gosterilir.

¢} Ayirma sonucunda, evrak ve vesaikin ait oldugu birime kadar daha 8nceden belir-
lenmis kodlarim gdsteren, lastikten yapilmis ““Arsiv Yer Damgas”’ (Ek : 1), evrakinarka yii-
zliniin sol Ust kdsesine siyah tstampa mirekkebi kullamlmak suretiyle basir, Arsiv yer
damgasinda, *‘Alt Birim Kodu’'na kadar olan kisimlar degismiyeceginden, bunfarin belirfen-
mis kodtar: lastik damganin yapilmast sirastnda damgada yer alir. Aym damganin ‘“Kutu ve-
ya Klasér Numaras” *‘Dosya Numarasi™ ve “Eyrak Sira Numarasi’’ bslimlen ise kursun
kalemie doldurulur.

“Kutu Numarasi” blitméne, evrak ve vesaikin dosyalar icerisinde konulacagi kutuya
verilecek mitteselsil numara yazilir,

“Dosya Numarast’’ béliimine, bir kutuda yer alacak dosyalara veritecek muteselsil nu-
mara yazilir.

“Evrak Sira Numaras:’’ bolimitne ise, her bir dosyaya yerlestirilecek evraka verilecek
sira numarasi yazilir. Her bir dosya igerisinde yer alacak evrak I’den baglamak izere stra nu-
marasi alir. “Arsiv Yer Damgasi”” aidiyet ve butdnlig saiamas: bakimindan evrakin ekleri-
ne de basilir.

Kodlamada, “Kutu Numarast®’, “Dosya Numaras:”’ ve “Evrak Sira Numaras)’”’ bd-
lumleri, kursun kalemte doldurulur. Boyal:, sabit, tikenmez veya milrekkepli kalemle evrak
Qizerine yazi yazilmaz.

f) Her bir dosya g8mlegi icerisine o dosyada yer alacak evrakin dgkimind verecek
bir “Dosya Muhteviyaur Ddkiim Formu” (Ek : 2) konur,

g) lIstenen befgelere sitr'atli bir sekilde ulagmay: saglamak igin, belgelerin dosyalar ige-
risinde verlestirilecegi kutularin (veya klasdrlerin), sirtlaninda bulunan etiketler iizerine yuka-
rida belirtilen kodlamamin, “Evrak Sira Numarasi’” hanesine kadar olan bilgifer kaydedilir.
Bu etiketlerde (B : 3), “Dosya Numaras:” hanesine, bir kutuda yer alacak dosyalann ilk
ve son numaralart ile, ayrica “Islem Yul”” yazilir. Aym sekilde, dosya gomleklerinin 8n yiizle-
rine de, kodlamamip “‘Dosya Sira Numarasi” dahil, “fstem Yili'* kaydedilir.

Ayrica hizmetlerinin ozelligi ve aidiyeti itibariyle kendi arasinda milteselsil numara al-
mus olan evrak ve vesaik icin kutu etiketleri ile dosya gdmlekierinin 80 yizlerinde, “Islern Yili”’
hanesinin aluna, dosya ve dolayisiyla kutu icerisinde yer almuis olan bu tiir evrak ve vesaikin
almts oldufu miiteselsil numaramn baslangig ve billy numaralan, aramada bir kolaylik unsu-
ru ‘olmasi bakimindan kaydedilic. Bunun igin, “Islem Yili"” hanesinin alunda bu numarajarin
yer alacag: bir bos kisun brkariir,

h) Kutulara verilecek sira numaralan seriler halinde miiteselsil olarak devam ettirilir,
Dosya sira numaralarn ise, yit veya il gruplarina gdre yenidea baglatilir.
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1) Bu tasnif sisteminde, ayirma ve tarihleme islemi tamamianan evrakin, envanteri ha-
zilamir. Bunun icin her evrakin veya ekleriyle birlikte evrak biniinliiginiin, mahiyeti hakkin-
da 8zeti gkanhp fislenir.

i} Biltdn bu islemler daha sonra kataloglara gegirilir,

j) Tasnifi tamamlanmis olan evrak, standart dosya gomiekleri icerisinde kutulara
(Ek : 4) (veya klasdriere) konmug olarak, gerekli sarilart haiz arsiv depolarinda ve madeni
raflarda, tasnif pldmna uygun olarak, bir yerlestirme pldmi dahilinde yerlestirilir.

Bu yerlestirmede raflarda, ¢ift tarafh ranzalar da dahil soldan saga, gozlerde ise yuka-
ndan asafiya dogru teselstil eden bir sira dahilinde hareket edilir.

Yerlestirme iglemi, arsiv deposuna girildiginde, sol taraftaki itk rafin sol st kdgesinden
bagtamak Uzere yapthr. Bu islem, her raf grubu i¢in tekrarfanir.

Arsiv deposunun yerlesim semas: gikarilir ve depo girisinin uygun bir yerine asilt”

Bu tasnif sistemi, valmzea klasik tip argiv imalzemesi denilen evrak igin séz konusudur.
Depisik tdr ve gesitteki malzemenin tasnifi ve yerlestirilmesi ise asagida agiklandif bigimde
yapshir:

k) Haritalar : Haritalar, hi¢ katlanmadan yatay olarak, bu amagla yapurilacak genis
celik dolap gdzlerinde muhafaza edilir. Bu gbzlere haritalar st iisi konulabilir.

Celik dolap g6zlerinin boyutlar: harita boyutlarina gére degigebilirse de 1/25000 dlcek-
1i haritalarin boyutlarn esas alinabilir.

1725000, 1/50000, 1/100000 dlcekti haritatarin standart boyutlar: $6x72 cm. dir. Her
iki boyutta da 2-3 ¢m. marj konarak haritamn géze rahat ve yipranmadan girip gtkmasi sag-
lanmalidir.

[) Pfinve Projefer : Her cesit ingaata ait plan ve projeler rulo yapilarak ya da harita-
lar gibi saklamr.

m) Fotograflar : Arsivienecek fotograflar, isiktan zarar gérmeden uzun sire sakla-
nabilmeleri icin, numaralamp fislendikten sonra madeni kutularda saklanr.

n} Resimler : Sanat deferi cizn resimler agtkta ya da fiviksel etkenterden zarar gor-
mevecek bicimde kutu ya da dolaptarda saklamr.

o) Ses Bantlan, Plaklar, Damgalar, Mihirler, Bilgisayarlarda Kullamlan Manyetik
vb. Malzeme ; Bu dokilmanlann ber birinin 8zeltiklerine gore, uzun slire yada sitrekli olarak
bozulmadan saklanabilmesi dzel uzmanlik dallariyla ifgili olduBundan bu tidr malzemenin ar-
sivlenmesinde, Deviet Arsivleri Genel Midirlidgi’oun goritsd alinarak dizenlemeye gidilir.

Envanter ve Kataloglarin Cikanip Hazirlanmast

Madde 27 — Kurum arsivindeki arsiviik malzemenin veya arsiv malzemesinin kulla-
mimasim kolaylastirmak ve iizerinde tasarrufia bulunabilmek igin envanterleri gikarnlir, kato-
foglars hazirfansr.

Kurum Arsivinden Yararlanma

Madde 28 — Kucum grsivinden yararlanmada bu Y&netmelifin 14 - 15 ve 21 inci mad-
delerinin hitkdmleri sakhdir.

ALTINCI BOLUM
Deviet Arsivieri Genel Mudarliisd’ne Devredilecek
Malzemenin Aynlmast ve Teslimi

Argiv Malzemesinin Ayrilmas:

Madde 29 — Xurum arsivinde saklanma siresini tamamlayan ve acsiv maleemesi vas-
fimi kazanan arsivlik malzeme “*Deviet Arsivieri Genel Mitdurtigd’ne Devredilecek” olanlar
seklinde ayrilir ve hazirfanacak devir listeleri (veya *“*Arsiv Mafzemesi Devir - Teslim ve En-
vanter Formu®’, (Ek : 5) varsa Kayut defterleri) ile devredilir. Bu yokdmltliigin yerine getiri-
lip getirilmedigi Devler Argivieri Genel Mudurligi’ nce denetlenir,
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Arsiv malzemesinden hangilerinin Devlet Arsivieri Genel Madiridgi’nce teslim alimp,
hangilerinin gegici veya sitrekli olarak Universite’de kalacad), Universite’nin goriygit alindik-
tan sonra Deviet Arsivieri Genel Miditclgi nee kararlagurilir. Universite*de kalan argiv mal-
zemesi bu Yonetmeligin 12 nci maddesi hikiimierine gdre saklamr.

Arsiv Malzemesi Devir - Teslim ve Envanter Formunun Diizenlenmesi

Madde 30 — Ay tlir arsiv malzemesi, aynt form®a kaydedilir. Degisik tiirde argiv mal-
zemesi bulunmasi halinde, herbiri igin ayr form diizenienir.

Form izerindeki, teslim edilen arsiv malzemesinin;

a) “Birimi®’ bolimune, argiv malzemesini devreden birimin adi,

b) ““Tord” bolimine, dosya, defter, form, plén, program, model, fotograf, resim,
film, plak, gdrintd bandi, ses bandi, damga vb. oldudu,

¢) “lslem Yui'* bslimine, arsiv malzemesinin tesekkil ewtigi yil,

d) “Teskilat Kodu"' bslimine, her dikddrtgen icine sirastyla kurum, birim, alt birim
ve hizmet kodlari yanindaki “‘kutu’” ve ‘“‘dosya" bolimiine de, kutu ve dosya numarasi,

¢} ‘*‘Envanter Sira Numaras” bolomone, ekleri disinda, evraka teslim donemi ile ilgi-
1i olarak, envanter ddkitmiinde verilen milteselsil sira numarasi,

f) “islem Tarihi’’ bolimiine, evrakin giin/ay/vil olarak aldifi tarib,

g) ‘“‘Sayi’ bolimine, evraka verilen sayi,

h) ““Gizlilik Derecesi’® bolimiine, evrakin gizli olup olmadifi (gizli evrak ‘G’ ksalt-
mast ile gdsterilir.),

1) “Konusu” bolimine, o evrakin konusunu ifade edecek kisa agiklama,

) ‘*Adedi” bolttmine, dosyalar i¢in toplam yaz sayst, delterler igin toplam sayfa
sayist, digier tiir belgeler icin de¢ toplam adet,

k) ‘‘Agtklama’ bolimine, yipranma, eksiklik ve benzeri gibi, devredilecek arsiv mal-
zemesi ile ilgili olarak yapiimasi gerekli agiklamalar,

1) *“Evrak Sra Numaras:” boslamilne, evrakin dosya igindeki sira numarasi,

yazihir.

YEDINC! BOLUM
Muhafazasina Lizum Kalmayan ve Imha Edilecek Malzeme,
Ayiklama ve Imha Komisyonlart

imha Edifecek Malzemenin Tesbit Olgiisis

Madde 31 — Carft islemlerde fiilen rol bulunan, saklanmalar belli sirelerde Kanun
ve diger mevzuatla tayin olunanlar (8zel mevzuat hitktimlerine gdre ldzumlu gdrGlenter),
32 nci maddede sayilan malzeme igerisinde yer dahi alsalar, mevzuatin tayin ettigi zaman sini-
n veya malzemede belirtilen siire icerisinde ayiklama ve imha iglemine tabi tutulamazlar,

{mha Edilecek Malzeme

Madde 32 — Imba edilecek malzeme, agagida gdsterilmistir;

a) Sekli ne olursa olsun, her gesit tekid yazilari,

b) Elle, daktilo ile veya bir bagka teknikle yazilrms her cesit milsveddeler,

¢) Resmi veya dzel her cesit zarflar (Tarihi degeri olanlar harig.),

d) AdH veidart yarg: organiariile PTT ve difer resmi kuruluslardan gelen ve genellik-
fe bir thbar mahiyetinde bulunan alindi, teblif ve benzeri her gesit kdgilar, PTT ye zimmet

kargiliginda verilen evralun (koli, tel, adi ve taahhiltlil zarf ve benzerleri} kayit edildigi zim-
met defterleri ve havale fisleri,

e) Bilgi toplamak amaciyla yapilan ve kesin sonucu alinan yazigmalardan geriye ka-
lantar (anket soru kagtlar:, istatistik formliars, gesitli cizelge ve listeler bunlara ait yazigmalar
ve benzeri gibi hazirhk dokiimanian),
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f) Aynt konuda bir defa yazilan yazilarin her cesit kopyalan ve coaltlmis Srnekleri,

g) Esasataalluk eymeyip, sadece daha Snce belirlenmis bir sonucun alinmasnina yara-
yan her tiirlti yazigsmalar,

h) Bir drnedi takip veya saklamlmak lzere, ilgili dnite, daire, kurum ve kuruluglara
verilmis her gesit rapor ve benzerlerinin fazla kopyalarg,

1) Birim, kurum ve kurulystar arasinda yapilan yazismalardan, ilgili birim, kurum ve
kurulugta bulunan, asdlan digindakilerin tamamt,

{) Bir birim, daire, kurum ve kurutus tarafindan yazitan ve Universite’ye sadece bilgl
maksadi ile g&nderilen tamim, genelge ve benzerlerinin fazta kopyalari, asl ilgili birim ve ku-
ruluslarda bulunan raportar ile ilgili miltalaalarin Universite’de bulunan kopya ve benzerleri,

j) Dis kuruluslardan bilgi igin gelen rapor, bilten, sirkitler, brositr, kitap ve beq?.gr!e-
ri basili evrak malzeme ile hertitrl(s siirefi yaymdan ve basili olmayan malzemeden, Kitiipha-
ne ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanhfi’na veya inilelerine mal edilepler disinda kalantar,
kullamlmasina ve muhalazasina tizum gérislmeyen kitap, brostr, sirkiiler, form ve benzerleri
ile mevzuat veya form degisikligi sebebiyle kullamimayan basili evrak ve defierierden elde tu-
tutacak Srnekler disindakilerin tamamui,

k) Dernirbas mefrugat ve benzeri istekler ile ilgili olarak yapilan yazigmalardan sonu-
cu alinan ve islemi tamamlanmis yazismatanin fazla kopyalarn,

D fslemi tamamlanmg bistge teklif yazilanmn fazla kopyalar,

m) Caligma raporlaninn fazia kopyalari,

n) Yanlis havale ve sevk sebebiyle, ilgili evrak igin yapilan her tiriil yaziymalar,

o) Kanun, titzitk ve yonetmelik icabs, belli bir stire soara imhast gereken sifre, gizli
emir, yazi ve benzerleri, ilgili mevzuat hitkimlerine gbre belti saklanma slirelerini doldurmusg
bulunan yazismalar,

8) Isimsiz, imzasiz ve adresi bulunmayan dilekge, ihbar ve sikvetler,

p)  Bilgi icin génderilmis yanlar, mineferrik isler meyannda, kesin bir sonug dofur-
mayan her tiirlis yanmgmalar,

r} Personel devam defter ve gizelpeleri, izin onaylan, izin donisit bilgi verme yazilars,
hasta sevk formlari,

s) Personel alumna ait stnav duyurulary; bagvurular, sinav tulanaklar, sinav yazh ka-
gilars, stnav sonug yazilar ve duyuru cizelgeleri,

5) Gdrev istek ve cevap yazilart, isleme konmarg (Infz edilmis) bagvurular ve yazilar,

t} Birimler arasi ya da valandaslarla olan mittefersik yazismalar,

u) Vatandaslardan gelen istek, teklif, tesekkir yazilari ve cevaplar,

1) Davetiyeler, bayram tebrikleri ve benzerleri,

v) Istifade edilmesi, onarilmas: ve yeniden yerine konmast milmkiin olmayan evrak
ve benzerleri,

y) Her tiirld siirdiritlen islemlerden aktialitesini kaybetmis olup degersiz olduklart
takdir edilenler ile,

z) Yukande, genel tammtar igerisinde sayilanlar diinda kahp da, blirokratik gelis-
meler sonucunda, zamanla kendiliginden olusan evrak ve vesaik ile benzerlerinden delil olma

vaslt tasunayan, hukuk? ve ilm? kaymeti bulunmayan, muhafazasina litzum g&rilmeyen mal-
zemedir.

Yukarida zikredilen malzemenin imhasina, 2 nci maddede belirtilen kuruluglarda kuru-
lacak “Ayiklama ve Imha Komisyonlar:*'nca karar verilir. Gerektiginde bir 8roek saklanmak
suretiyle, bu malzemeler titr ve yiltarim g@steren imha listeleri tutularak imhaya tabi tutulabilir,
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Ayiklama ve Imba isleri

Madde 33 — Birimlerin elinde bulunan, kullanilmasina ve muhafazasina lizum goril-
meyen her titrlt matzemenin ayrklama ve imhasi, Rekedrlitkte kurum arsivinde, Rektdrlitk di-
sindaki kurulugtar da ise birim arsivlerinde yapihr. Bu hizmet yerine getirilirken eski yillara
ait malzemenin ayiklanmasina dacelik verilir.

Birim arsivi ayiklama ve imha komisyonu, cesitli sebeplerle, zamamnda kurum arsivi-
ne intikal ettirilmemis olan ve muhafazasina ltzum kalmamug malzemeyi birim arsivinde ayik-
fama ve imha islemine tabi tutup, argiv malzemesini kurum arsivine intikal ettirirler,

Ayiklama ve imha Komisyonlarinm Olusturuimas:

Madde 34 — Kurum arsivinde yaptlacak aytklama ve imha iglemleri icin kurum arsiv
midiiri bagkanhZinda, iki arsiv memuru ile, malzemeleri ayiklanacak ve imha edilecek ilgili
daire bagkam tarafindan gorevlendirilecek kamu idaresi, evrak ydnetimi ve aym zamanda bi-
rimi ile ilgili hizmetlerde bilgi ve tecriibe sahibi iki temsilciden olusturulacak beg kigilik bir
“Kurum Arsivi Ayiklama ve imba Komisyonu™ kurulur. Kititphane ve Dokiimantasyon Da-
iresi Baskani ya da goreviendirecegi yetkili bir memur da bu komisyona damsman olarak katlir.

Rektorlitk digindaki birim argivierinde yapilacak aytklama ve imha iglemi igin, arsiv hiz-

metlerinin dizenleamesi ve yriitiiimesinden sorumlu birim argiv sefl ve birim arsivinde gd-
‘revli bir memur, yoksa bu islerle gdreviendirilmis sorumiu kisi ile malzemeleri ayiklanacak
ve imha edilecek ilgili birimin amiri tarafindan gérevlendirilecek kamu idaresi ve evrak ydne-
timi konusunda bilgi ve tecritbe sahibi iki temsilciden teskil olunacak dért veya beg kisilik *‘Bicim
Arsivi Ayiklama ve Imha Kemisyonu® kurulur, Yeterli personelin olmamasi halinde, bu ko-
misyon en az Ug kigiden teskil oluour,

Ayiklama ve Imha Komisyonunun Yetki ve Sorumlutuklar

Madde 35 — Kullanilmasina ve muhafazasina lizum gdriltmeyen her titrlit malzeme-
nin imhasi, apkiama ve imha komisyonlarimun nihai kararn ile yapilir, Ancak bu konuda, bu
Yénetmeligin 38 inci maddesinin son fikrast hitkmi sakhdir,

Ayiklama ve Imha Komisyonunun Calisma Esaslarn

Madde 36 — Ayiklama ve imha komisyonlar:, her ythin Mart ay: baginda ¢alismaya
baslar. Komisyonlar, kullamimasina ve muhafazasina ldzum gdrilmeyen malzemeleri ayikla-
maya 14bi tutariar.

Komisyon, kararlart oy coklugu ile alir. Oytarin esit olmasi halinde, komisyon baska-
nimin oy verdigi larafin karar: esas alimur.

SEKIZINC] BOLUM
imba Islemleri

Avyiklama ve Tasnif

Madde 37 — Awiklama ve imha komisyonlarinca ayiklanan ve imhasina karar verilen
malzeme, dzelliklerine gore, birimi, yili, mahiyeti, aidiyeti, aidiyet igerisindeki tarih ve sira
numarasi, imha edilecegi vil, dosya plan: esas olmak Uzere ayinlir ve tasnif edilir.

Imha Listesinin Ditzenlenmesi ve Kesinlegmesi

Madde 38 — Imha edilecek malzeme icin 37 nci madde hukiimlerine uygun olarak iki
nitsha imha listesi hazirfamr. mha listeleri, ayikiama ve imha komisyonlarimn baskan ve dyeleri
tarafindan imzalamr,

{mhasi reddedilen evrak ve malzeme, ileride ilgili komisyontiarca yeniden gdzden gegiri-
lebitir.

Hazirlanan imha listeleri Rektdrlitkte Rekidrdn, 2 ncl maddede de belirtilen kurulus-
larda Kurum Amirinin onaylamasi ile kesinlik kazanir.
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Imba Bicimleri

Madde 39 — lmha, asagidaki esaslara gore yaprlir,

a) Kant hammaddesi olarak kulfamimak dizere Tirkiye Seliloz ve Kagu Fabrikalarn
Genel Midurlogd ne (SEKA) gonderilmesi veya SEKA o yetkili mahalil kuruluglanina tes-
tim edilmesi suretiyle yerine getirilir.

Gizli evrak ve malzeme ile baskalan tarafindan goritlip okunmasi mahzurlu olan mai-
2emenin SEKA’ya verifmesi gerektigi 1akdirde gdnderilmeden 8nce dzel makinelerle okuna-
mayacak sekilde kiyitmasi sarttir, Universite bu hususun yerine getirilmesi igin, birim ve kurum
argivierine gereken teknik techizau saglar,

b) SEKA'yagénderilmesi veya mahallinde dzel makinelerte kiyilmast miimkan olma-
yan, yahut ekonomik gdritlmeyen malzeme, Universitenin tabi oldufu mevcut mevzuat hil-
kiimlerine gore, sorumlutuk ihaleyi yapan birime ait olmak uzere, kiy:imak kayd ile bzel
sahislara ihale edilebilir.

tmha Edilecek Malzemenin Ayiklanmast

Madde 40 — imha edilecek malzeme imkanlar slciistinde ine, raptiye, tel gibi made-
nt kisinlarindan ve karbon kagitlarindan ayrklamir. Kullanma imkan: bulunan klas®r ve dos-
yalar ayriltr.

fmba Tutanad
Madde 41 — Lmha islemi, diizenlenecek iki niisha tutanakla tespit edilir, Bu tutanak,
ayiklama ve imha komisyonlanimn baskan ve lyeleri tarafindan imzalawr,

lmba Listeleri ve Tutanaklarinun Saklanmas: ve Denetlimi

Madde 42 — Ikiger niisha olarak hazirlanan imbha listeleri ve tutanaklan, bunlarla il-
gili yazisma ve onaylar, aidiyetleri gdz&niinde butundurularak gruplandirihir. Bu niishalardan
birincisi birim, ikincisi kurum arsivinde muhafaza edilir.

Listeler, denetime hazir vaziyette on yi sitce ile saklame.

DOKUZUNCU BOLUM
Universitenin Devlet Arsivieri Genel Muduriigt ve Kamu Kurum ve
Kurulustar ile Igbicligi ve Mitnasebelleri

Universile ile Devlet Arsivieri Genel Mudurliagi Arasinda lsbirligi

Madde 43 — Universite, ayikluma ve imha islemlerinde tereddiit ettigi konularda, Devlet
Arsivieri Genel Muadiwrligi’nin gdrusiini ister.

Dosya Yonetmelikleri

Madde 44 — a) Universite, gérdiigii hizmetler, yapt1 haberlesme ve islemlere ait bel-
gelerin bir arada bulunmasini saglayan dosya sistemini kurmak ve Dosya Ydénetmeligi ife Dos-
ya Pldnint hazrlamakla yokimlicdar,

b} Dosya sistemlerinde benzer hizmet ve konularda birligin saglanmast, uygulamada
ortaya gikacak aksakliklann giderilmesi, islemlerde kolaylik saflanmast maksadiyla gerekti-
ginde Basbakanhgin koordinatdrliigitnde Universiteler lle ilgili kurum ve kuruluslarin-yetkili
temsilciterinin katilacag toplanular diizenlenic.

ONUNCU BOLUM
Yoneunelikte Yer Almayan Konular, Yirdrltk ve Yiriitme

Yonetmelikte Yer Almayan Konular

Madde 45 — Bu Y&neunelikie yer almayan konularda Muhafazasina Lilzum Kalma-
yan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararnamenin Degisti-
rilerek Kabulu Hakkinda 3473 sayili Kanun ile Deviet Arsiv Hizmeileri Hakkinda Yoneimelik
hitkiimleri esas alinur,

Yarurlik

Madde 46 — Bu Yonetmelik yayinu tarihinde yirdrlige girer.

Yuriitme

Madde 47 — Bu Y&netmelik hitkiimlerini Dokuz Eylil Universitesi Rekt&rll yiritir,

Yiratme ve Idare Balimi Sayla ; 27



