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DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

IHALE MEVZUATI UYARINCA
HAZIRLANAN BELGELERI IMZALAMAYA
YETKIiLI OLANLARA ILISKIN
USUL VE ESASLAR

(Izmir, 28/08/2013)



IHALE MEVZUATI UYARINCA HAZIRLANAN BELGELERI
IMZALAMAYA YETKILI OLANLARA iLISKIN USUL VE ESASLAR

Amag

Madde 1- Bu usul ve esaslarin amaci, ihale mevzuati uyarinca diizenlenen standart form ve
diger evraklar ile ihalelerden yasaklama siireci igerisinde hazirlanan evraklar1 imzalayacak
olan idare yetkilileri ve ihalelere yonelik sikdyet basvuru dilekcelerinin kabull ile ilgili
hususlar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-

Bu usul ve esaslar, Dokuz Eylil Universitesi’ne bagl harcama birimlerinin (Déner Sermaye
Isletmesi, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP), OYP, ERASMUS,
FARABI, MEVLANA gibi degisim programlari birimleri ile IZKA, SAN-TEZ, AB, UDAP
gibi proje birimleri dahil) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu
ile Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili 01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayili Bakanlar
Kurulu Kararina gore gergeklestirilen ihalelerdeki is ve islemleri kapsar.

Ihale mevzuati1 ve bu mevzuat uyarinca yayimlanan standart formlarda belirtilen idare
gorevlilerinin belirlenmesi

Madde 3- 4734 sayilh Kanun ve bu Kanun uyarinca yayimlanmis bulunan “Kamu Thale
Yénetmelikleri ve Thalelere Yénelik Basvurular Hakkinda Teblig” eklerinde, ihale siirecince
aday ve isteklilere yapilacak tebligat, davet ve benzeri yazilar 1le ihale onay belgesi, ihale
komisyon karari, ihale sozlesmesi ve idareler tarafindan diizenlenmesi gereken is deneyim
belgeleri ile sikayet tizerine idare tarafindan alinacak kararlar standart formlar seklinde
diizenlenmis ve bu formlarda evraki imzalayacak olan idare gorevlileri kisminda “fhale
Yetkilisi”, “Idare Yetkilisi” ve “Idare Adina Sézlesme Yapmaya Yetkili Makam™; 2886 sayili
Kanun uyarmca diizenlenen onay belgesi, ihale komisyon karar1 ve sdzlesmelerde ise “Ita
amiri”” gibi ifadeler yer almistir. Bu nedenle, gerek 4734 sayili Kanun, gerekse 2886 sayili
Kanun ve bu Kanunlar uyarinca yayimlanan ikincil mevzuatta yer alan hikimler dikkate
alinarak ihale siirecinde yapilacak yazisma, onaylama ve ihalelerden yasaklama islemlerinde
evraklari imzalayacak olan yetkililer ile yiiriitiilecek siire¢ asagida belirtilmistir.

3.1- 4734 sayih Kanun ve bu Kanun uyarinca yayimlanan uygulama yOnetmelikleri
ekinde yer alan ve ihale siirecinde kullamlan standart formlar1 imzalamaya yetkili
olanlar

3.1.1- Standart formlarda “fhale Yetkilisi” tarafindan imzalanacag: belirtilen evraklar ile
“ihale sozlegmeleri””, 5018 sayili Kamu Mali Ydnetim ve Kontrol Kanunu ile 31.12.2005
tarih ve 26040 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “1 Seri No’lu Harcama
Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig” hiikiimleri uyarinca kendilerine “Harcama Yetkililigi”
gorevi verilen yoneticiler tarafindan imzalanacaktir.

3.1.2- Standart formlarda “/dare Tarafindan Sozlesme Yapmaya Yetkili Makam” tarafindan
imzalanacagi belirtilen “Is Bitirme Belgesi”, “Is Denetleme”,”ls Yonetme” gibi Is Deneyim
Belgeleri Harcama Yetkilileri tarafindan imzalanarak muhdrlenecektir.

3.1.3- Standart formlarda “Idare Yetkilisi” tarafindan imzalanacagi belirtilen evrak ve
formlardan;

3.1.3.1- “Thale Dokiiman: Satin Almdigina Iliskin Form”, “Teklif Zarfi Alindi Belgesi”,
“Teklif Zarflarimn Ihale Komisyonuna Teslimine Dair Tutanak”,”Postadaki Gecikme
Nedeniyle Isleme Konulmayan Tekliflerin Alinis Zamanina Iliskin Tutanak” idare tarafindan
gorevlendirilen en az memur ya da dengi unvanda bulunan bir personel tarafindan,



3.1.3.2- Yukarida belirtilen evrak ve formlarm disinda kalanlar ve “Idare Yetkilisi”
tarafindan imzalanacagi belirtilenler ise, ihaleyi yapan birimin yoneticisi tarafindan
imzalanacaktir. (ORNEK: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanlifinca gerceklestirilen
ihalelerde sdz konusu evraklar Yapi Isleri Daire Baskani; Idari ve Mali Isler Dairesi
Baskanlhiginca gergeklestirilen ihalelerde ise Idari ve Mali Isler Dairesi Baskani tarafindan
imzalanacaktir.)

3.1.4- Thale Yonetmeliklerine ekli standart formlar disinda kalan, ihale siireci igerisinde gerek
aday ve isteklilerin idareden talep etmis olduklar1 ihale dokiimanm ile ilgili acgiklama
taleplerine iligskin yazilar, gerekse ihale komisyonu tarafindan tekliflerin degerlendirilmesine
esas olmak lizere istekliler ile diger kurum ve kuruluslardan talep ettigi agiklama, bilgi ve
belge istemine iligkin yazilar ihaleyi yapan birimin yoneticisi tarafindan imzalanacaktir.

3.2- 2886 sayilh Kanun uyarinca gerceklestirilen kiraya verme ve satim isleri ihalelerinde
evraklari imzalamaya yetkili olanlar

3.2.1- 2886 sayili Kanun uyarinca gergeklestirilecek ihalelerde, “Ihale Onay Belgesi” dari ve
Mali Isler Dairesi Bagkaninin teklifi iizerine ita amiri (Rektor ya da yetki devri yapmissa
Rektor Yardimcisi veya Genel Sekreter) tarafindan imzalanacaktir.

3.2.2- Thale komisyonu tarafindan alman “ihale karari”, ita amiri (Rektor ya da yetki devri
yapmigsa Rektor Yardimeisi veya Genel Sekreter) tarafindan imzalanacaktir.

3.2.3- Yapilan ihale sonucu miisteri ile ilgili hazirlanan “s6zlesme”, idare adina ita amiri
(Rektor ya da yetki devri yapmigsa Rektér Yardimcisi veya Genel Sekreter) tarafindan
imzalanacaktir.

3.2.4- Thale siireci icerisinde gerek isteklilerin idareden talep etmis olduklari ihale dokiimani
ile ilgili aciklama taleplerine iliskin yazilar, gerekse istekli ve miisterilere yapilacak davet,
tebligat ve benzeri yazilar ile ihale komisyonu tarafindan tekliflerin degerlendirilmesine esas
olmak iizere istekliler ve diger kurum ve kuruluslardan talep ettigi agiklama, bilgi ve belge
istemine iliskin yazilar ihaleyi yapan birimin ydneticisi (Idari ve Mali Isler Dairesi Baskani)
tarafindan imzalanacaktir.

4734 sayih Kanun uyarinca yayimlanan fhalelere Yénelik Basvurular Hakkinda Teblig
hiikiimlerine gore yapilacak islemler ve imza yetkilileri

Madde 4- ihalelere yapilacak sikdyet basvurularinin kayda alinmas: ile sikayet (izerine idare
tarafindan alinacak karar ve bu kararin kimin tarafindan imzalanacagi hususu asagida
belirtilmistir.

4.1- Thalelere yonelik sikayetlere iliskin dilekgeler, ihaleyi gerceklestiren birimlerin “Evrak
Kayit” biirolari tarafindan derhal kaydi yapilarak kayit tarih ve sayisi, dilekgenin Uzerine
yazilacaktir. Sikdyette bulunan aday veya istekli “Ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda
Teblig” ekinde bulunan dilekceye (EK-1) uygun dilekgesini ekledigi biitiin belgelerle;
belgelerin adlari, sayfa sayilari, asil/tasdikli/fotokopi vb. olduklarin1 gosteren iki dizi pusulasi
halinde sunacaktir. Elden yapilan basvurularda ayrica bagvuru sahibine kayit tarih ve sayisini
gosteren imzali bir alind1 belgesi verilecektir.

4.2- llgili idarenin evrak kayit biirosu, dizi pusulasi ekindeki bilgi ve belgelerin dizi
pusulasinda belirtilen sekilde olup olmadigr hususunu kontrol edecek, gerekirse bu konuda
ihaleyi gerceklestiren birimden destek alacaktir. Yapilan kontroller neticesinde sunulan
eklerin dizi pusulasina uygun bulunmasi halinde dizi pusulasina; “ekler dizi pusulasinda
belirtilen sekildedir” serhi disiilerek teslim alan idare yetkilisi (evrak kayit yetkilisi)
tarafindan dizi pusulasi imzalanacak ve bu pusulanin bir niishasi basvuru sahibine geri
verilecektir. Posta yoluyla yapilan bagvurularda dizi pusulasina, eklerin dizi pusulasinda
belirtilen sekilde olup olmadigina iligskin serh diisiilecektir.



4.3- Thalelere yonelik sikayet iizerine ihaleyi gergeklestiren birim tarafindan yapilacak
inceleme, ihale yetkilisince bizzat yapilabilecegi gibi ihale yetkilisinin gorevlendirecegi bir
veya birden fazla raportor tarafindan da yapilabilir. Thale komisyon tiyeleri de raportér olarak
gorevlendirilebilirler. Sikayet iizerine gerek ihale yetkilisince bizzat yapilan inceleme, gerekse
raportor/raportdrlerce yapilan inceleme iizerine alinan kararlar; her halikarda “Jhalelere
Yonelik Basvurular Hakkina Teblig” ekinde bulunan “Sikayet Basvurusu Uzerine Idare
Tarafindan Alinacak Karar Ornegi” ne (EK-2) uygun olarak hazirlamp “fhale Yetkilisi” nce
imzalandiktan sonra ilgililere teblig edilecektir.

Thalelerden Yasaklama Kararlani ile ilgili yapilacak islemler ve imza yetkilileri

Madde 5- Universitemiz birimlerince gergeklestirilen ihalelerde, aday/istekli ve yiikleniciler
hakkinda ihalelerden yasaklama karari alinmasi durumunda, izlenecek yol ve yasaklama
siireci icerisindeki yapilacak yazismalar asagida belirtilmistir.

5.1- Universiteyi olusturan birimler tarafindan (Déner Sermaye Isletmesi Birimleri dahil)
gerceklestirilen ihalelerle ilgili olarak gerek 2886 sayili Kanun, gerekse 4734 sayili Kanun
uyarinca aday/istekli ve yiikleniciler hakkinda verilecek “kamu ihalelerinden yasaklanma
kararina” iligkin talep, tiniversitemiz Hukuk Miisavirligi’nin uygun goriisii {izerine ihaleyi
gerceklestiren birim amiri tarafindan Rektorliige iletilecektir.

5.2- Birimlerden gelen yasaklama istemine iligkin tekliflerle ilgili Hukuk Miisavirligi’nce
yapilan inceleme esnasinda, aday ve isteklilerce sunulan belgeler ile aday ve isteklilerin fiil ve
davraniglari, ihale mevzuati ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu hiikiimlerine gore sug teskil
ediyorsa (Sahte belge ve sahte teminat diizenlemek, resmi belgede tahrifat, ihalelere katilimi
engellemek, hile, riisvet ve bagka yollarla ihaleye iliskin islemlere fesat karigtirmak, vb)
bunlar hakkinda Hukuk Miisavirligi’nce yetkili Cumhuriyet Savciligi’na su¢ duyurusunda
bulunulacaktir.

5.3- 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesinin iigiincii fikrasinda yer alan; “ihale sirasinda ve
sonrasinda yasak fiili ve davraniglarda bulunduklar: tespit edilenler, idarelerce o ihaleye
istirak ettirilmeyecekleri gibi yasaklama kararvmin yiiriirliige girdigi tarihe kadar ayni idare
tarafindan yapilacak sonraki ihalelere de istirak ettirilmezler.” hukmdine istinaden s0z
konusu firmalarin, yasaklama kararmin yiiriirliige girecegi tarihe kadar iiniversitemiz
birimlerinin agacaklar1 ihalelere (Déner Sermaye Isletmesi, BAP, degisim programi birimleri
ile proje birimlerinin biitgelerinden yapilan ihaleler dahil) katilimlarin1 engellemek amaciyla
bu husus, liniversitemizin tiim birimlerine ihaleyi gerceklestiren birim tarafindan Genel
Sekreter imzas: ile bildirilecektir.

5.4- 4734 sayili Kanunun 58 inci ve 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu’nun 26 nci
maddeleri geregi verilecek olan kamu ihalelerinden yasaklama karari, yasaklamaya muhatap
tiizel kisiliklerin sahis sirketi ve sermaye sirketi olmasi durumuna gore ortaklarini da
kapsamaktadir. Bu baglamda Kamu Ihale Genel Tebliginin 28.1.1.3 maddesi uyarinca,
idarelerce haklarinda yasaklama isteminde bulunulacak tiizel kisiliklerin beyan edilenin
disinda varsa bunlarin ortaklarinin ve/veya ortakliklarinin tespit edilmesi amaciyla ilgili kamu
kuruluglar1 ve kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslar1 (Ticaret ve Sanayi Odasi,
Ticaret Sicil Memurlugu gibi) ile gerekli koordinasyonun saglamp, elde edilen bilgiler, ihaleyi
gergeklestiren birim tarafindan yasaklama onayr alinmasi i¢in Rektdr imzasiyla Yiiksek
Ogretim Kurulu Baskanligi ile Milli Egitim Bakanligina yasaklama formu (KIK Genel Tebligi
Ek — 0.3) ekinde gonderilecektir.

5.5- Milli Egitim Bakanligi’nin onayindan sonra kesinlesen yasaklama karari, Resmi
Gazete’de yayimlanmak tizere ihaleyi gergeklestiren birim tarafindan ilgili Rektor Yardimcisi
imzasiyla Bagbakanlik Basimevi Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii’ne gonderilecektir.



5.6- 2886 sayili Kanun hiikiimlerine gore iiniversitemiz tasinmazlarinin kiraya verilmesi
amaciyla yapilan ihalelerde; “ihalelere katilmaktan gegici yasaklama” ile ilgili hususlarda
anilan Kanunun 84 incti maddesinde belirtilen usul ve esaslar g6z 6ntinde bulundurulur. Buna
gore ihaleye istirak eden istekli ya da ihale iizerinde birakilan miisteri hakkinda yasaklama
karar1, Rektoriin teklifi tizerine Milli Egitim Bakanliginca verilir. Milli Egitim Bakanligi’nin
onayindan sonra kesinlesen yasaklama karari, Resmi Gazete’de yayimlanmak {izere ihaleyi
gerceklestiren birim tarafindan ilgili Rektér Yardimcisi imzasiyla Basbakanlik Basimevi
Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii’ne gonderilir.

5.7-Universitemiz Doner Sermaye Isletmesi, BAP, degisim programi birimleri ile proje
birimlerinin biit¢elerinden gergeklestirilen ihalelerle ilgili yasaklama islemlerinde yukaridaki
hiikiimler uygulanir.

Thale mevzuat: uyarinca evrak tasdik usul ve esaslari ile tasdik yetkilileri
Madde 6 Thale mevzuati ¢ergevesinde sunulan evraklarin tasdiklerindeki sekil unsurlari ile bu
evraklar tasdik edecek yetkililer asagida belirtilmistir.

6.1- Evrak tasdik usul ve esaslari

6.1.1- Evrak aslinin veya suretinin goriilerek kurum yetkililerince onaylanmasinda; Asl
goriilerek onaylanan evraklara “ASLI GIBIDIR” veya “ASLININ AYNIDIR” serhi; Noter
veya kurum yetkililerince goriiliip daha &nce onaylanan evraklara ise “SURETI GIBIDIR”
veya bu anlama gelecek bir serh diisiilerek onaylanacaktir. Noter veya kurum yetkililerince
onceden onaylanmis evraklarin  suretleri kesinlikle “ASLI GIBIDIR” serhiyle
onaylanmayacaktir.

6.1.2- Kamu Ihale Uygulama Y®netmelikleri uyarinca, aday veya istekliler tarafindan ihale
kapsaminda sunmalar1 gereken belge asillari, son basvuru tarihinden once idare tarafindan
gorevlendirilen  yetkililer ~ tarafindan  goriilmek  suretiyle = “ASLI  IDARECE
GORULMUSTUR” veya bu anlama gelecek bir serh diisiilerek onaylanabilecektir. Kamu
Ihale Uygulama Y&netmeliklerinin “Belgelerin Sunulus Sekli” bashg altindaki béliimlerinde,
aday veya isteklilerce sunulacak olan belgelerden yalnizca asillarinin idare tarafindan
gorevlendirilen yetkililer tarafindan goriilip “Aslhi  Idarede Goriilmiistiir” serhiyle
onaylanacag1 hilkkme baglandigindan, noter veya baska kurumlarca daha 6nce “Asli Gibidir”
veya benzer serhlerle onaylanmis olan belgeler “Asl Idarede Gériilmiistiir” serhiyle
onaylanmayacaktir.

6.1.3- Kamu ihale Uygulama Y®netmeliklerinde, aday ve isteklilere verilecek ihale ve 6n
yeterlik dokiimaninin (idari sartname, teknik sartname, sézlesme tasarisi, proje ve mahal
listeleri ile standart formlar) her sayfasinin onaylanacagi ongoriildiigiinden, s6z konusu
dokiimanlarin her sayfasi bu usul ve esaslarda belirtilen tasdik yetkililerince muhtrlenip
onaylanacaktir.

6.1.4- “ASLI GIBIDIR” / “SURETI GIBIDIR” veya “ASLI IDAREDE GORULMUSTUR”
ya da bu anlamlara gelecek serhlerle onaylanan evraklarda, onaylayan yetkilinin adi, soyadi,
unvani, imzasi, onay tarihi ve kurum ve kurulusun resmi miihrii bulunacaktir.

6.2- Tasdik Yetkilileri

6.2.1- Rektorlik merkez birimlerde; “4SLI GIBIDIR”,”SURETI GIBIDIR” veya “ASLI
IDAREDE GORULMUSTUR” ya da bu anlama gelecek serhlerle onaylanacak evraklar, en az
“Sube Miidiirii” unvanina haiz personel tarafindan onaylanacaktir.



6.2.2- Fakulte, enstitli, ylksekokul, konsevatuvar ve meslek yiiksekokullarinda; ““ASLI
GIBIDIR”,”SURETI GIBIDIR” veya “ASLI IDAREDE GORULMUSTUR” ya da bu anlama
gelecek serhlerle onaylanacak evraklar, fakiilte, enstitii, yiiksekokul konsevatuvar ve meslek
yuksekokulu sekreteri tarafindan, uygulama ve arastirma hastanesinde ise en az “‘Hastane
Miidiir Yardimcis1” unvanina haiz personel tarafindan onaylanacaktir.

Diger hususlar

Madde 7- Bu usul ve esaslarin bir Ornegi, lniversiteyi olusturan birimlerde ihaleleri
hazirlamak, yiirlitmek ve sonuglandirmakla gorevli olanlar ile ihale komisyon tiyelerine imza
karsilig1 dagitilacaktir.

Ylratme
Madde 8- Bu usul ve esaslarin hiikiimleri Rektor tarafindan ytritiliir.

EKLER: .
1- (Sikayet Dilekgesi Ornegi) .
2- (Sikayet Bagvurusu Uzerine Idare Tarafindan Alinacak Karar Ornegi)



EK-1

Sikayet Dilekg¢esi ve Eklerine iliskin Dizi Pusulas

[Thalenin adi] iliskin olarak sunulan sikayet dilekgesi ve ekleri, icerigindeki
belgeleri gdsteren bir dizi pusulasiyla birlikte teslim edilmistir.

Sikayet dilekcesi ve eklerti;

1) Sikayet dilekgesi (... sayfa)
2) Temsile yetkili olunduguna dair belgeler (... sayfa, asil/onayli/fotokopi)

3) e (... sayfa) dan olugsmaktadir.
Bagvuru Sahibinin Teslim Alan
Ad1 Soyadi / Unvani Idare Yetkilisi
Imza O Dilekce ve ekindeki belgeler dizi

pusulunda belirtildigi sekildedir.*

0 Dilek¢e ekindeki belgeler asagida
belirtilen yonlerden dizi pusulunda belirtildigi
sekilde degildir.

Adi1 SOYADI
Gorevi
Imza
* Dizi pusulasi bagvuruda sahibi tarafindan iki niisha olarak diizenlenecek, elden yapilan basvurularda idarece bir 6rnegi bagvuru sahibine

iade edilecektir.

! Sikayet bagvurusunu teslim alan idare yetkilisi tarafindan duruma uygun kutucuk isaretlenecektir.



EK-2

Sikayet Basvurusu Uzerine Idare Tarafindan Alinacak Karar Ornegi

(IHALEYI YAPAN IDARENIN ADI)

Tebligatin yapilis sekli” Iadeli taahhiitlii mektupla génderilme tarihi O Tarih: ../... /
Imza karsilig1 elden teslim tarihi O Tarih: ../... /
Faksla gonderilme tarihi O Tarih: /... /
E-posta ile gonderilme tarihi O Tarih: ../... /

Basvuru konusu ihalenin adi ve
ihale kayit numarasi

Ihale tarihi

Ihale kararimin onaylandigi
tarih

Basvuru sahibi

(Adi-soyadi/Ticaret unvani, adresi)

Vekili/Temsilcisi

(Adi-soyadi, adresi)

Basvuru sahibinin ehliyeti

(Aday / Istekli / Istekli olabilecek / Diger)

Basvuru dilekgesinin idare
kayitlarina alindig tarih ve say1

Basvuru iizerine hangi tarihte
karar alindigi

Varsa basvuru iizerine alinan
diger kararlar ve yapilan
islemlerin ozeti

(Bu boliimde sikayet basvurusu lizerine, varsa raportor tayini
veya diger idarelerden bilgi belge istenilmesi gibi alinan ara
kararlar ve yapilan igslemlerin 0zetine yer verilecektir.)

Basvuru sahibinin ileri siirdiigii iddialarin, olaylarin ve hukuki dayanaklarinin ozeti:

Basvuru sahibinin iddialarinin degerlendirilmesi:

Kararin dayandigi hukuki sebepler, gerekceleri ve sonucu:

Sikayetin hakh bulunmasi halinde, yapilmasi gereken diizeltici islemler:

Karara kars1 basvuru yapilabilecek itiraz mercii ve basvuru siiresi’

hale Yetkilisi

Adi SOYADI
Unvani
Imzas1

2 Bu kisim sikayet bagvurusu iizerine alman kararn gonderildigi tarihte uygun kutucuk isaretlenerek
doldurulacaktir. Elektronik posta veya faksla yapila bildirimler, ayn1 giin idare tarafindan iadeli taahhutlu
mektupla bildirime ¢ikilmak suretiyle teyit edilecektir.
% 4734 sayili Kanunun 56 nc1 maddesinin birinci fikrasinda idareye sikdyet bagvurusunda bulunan veya idarece
alinan karari uygun bulmayan aday, istekli veya istekli olabilecekler tarafindan 55 inci maddenin dérdinci
fikrasinda belirtilen hallerde ve silirede, sdzlesme imzalanmadan oOnce itirazen sikdyet basvurusunda
bulunulabilecegi belirtildiginden, kararin bildirimini izleyen on giin icinde Kamu ihale Kurumuna itirazen
sikayet bagvurusunda bulunulabileceginin belirtilmesi gerekmektedir.




