DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI TASINMAZ MAL YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam )
MADDE 1 - (1) Bu Yo6nergenin amaci; Dokuz Eyliil Universitesi tasinmazlarinin yonetimine
dair usul ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Bu Yénerge; Dokuz Eyliil Universitesinin miilkiyetinde bulunan tasimmazlar ile miilkiyeti
hazineye ait olup Universitenin kullaniminda bulunan tasinmazlarin idaresine iliskin her tiirlii
is ve islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge;

a) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununa,

b) 2886 sayili Devlet Thale Kanununa,

c¢) 5018 sayilt Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun ilgili maddelerine,

¢) Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina iliskin Y6netmelige,

d) Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Tahsis ve Devri Hakkinda Yénetmelige,

e) 124 sayil1 Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilatin
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gecen;

a) Cins Tashihi: Binalar, arazi ve arsalar ile yer alt1 ve yer iistii diizenlerinin mevcut kullanim
sekilleri ile tapu kayitlarinin farklilik géstermesi durumunda tapu kayitlarinin mevcut kullanim
sekli dikkate alinarak diizeltilmesi islemini,

b) Dokuz Eylil Universitesi Yonetiminde veya Kullaniminda Bulunan Tasinmaz: Tapu
kiitiigiinde ticiincii kisiler veya diger kamu idareleri adina tescilli olmakla birlikte irtifak hakki
tesisi, kiralama, kullanma izni verilmesi veya tahsis gibi yollarla yonetim veya kullanim hakki
Dokuz Eyliil Universitesine verilen tasinmazlari,

¢) Kamu Idareleri: 5018 Sayili Kanunun 3 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinde
tanimlanan genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini,

¢) Kamu Idarelerinin Ozel Miilkiyetindeki Tasinmaz: Tasinmazin tapu sicilinde kamu idaresi
adina tescilli olma durumunu,

d) Kamu Idarelerinin Y&netiminde veya Kullaniminda Bulunan Tasmmaz: Tapu kiitiigiinde
ticlincii kisiler veya diger kamu idareleri adina tescilli olmakla birlikte irtifak hakk: tesisi,
kiralama, kullanma izni verilmesi ve tahsis gibi yollarla yonetim veya kullanim hakki kamu
idarelerine verilen tasinmazlari,

e) Kat Karsiligr Insaat: Universite tasinmazi iizerinde yaptirilacak yap1 veya yapilarin
Universiteye birakilacak kisminin ya da bagimsiz bdliimlerinin bedeline karsilik, Universite
tasinmazindan belirli bir arsa paymin verilmesini,

f) Rektor: Dokuz Eyliil Universitesi Rektorind,

g) Tahsis: Miilkiyeti kendilerinde kalmas1 kosuluyla kamu idarelerince, kanunlarinda belirtilen
kamu hizmetlerinin yerine getirilebilmesi amaciyla miilkiyetlerindeki tagimmazlarin,
birbirlerine veya koy tiizel kisiliklerine; Hazineye ait tasinmazlar ile Devletin hiikiim ve
tasarrufu altindaki yerlerin ise, Maliye Bakanliginca hizmetin devami siiresince kamu



idarelerinin veya koy tiizel kisiliklerinin bedelsiz olarak kullanimina birakilmasini,

g) Tasinmaz ve Haklar: Kamu idarelerinin miilkiyetinde, yonetiminde veya kullaniminda
bulunan, eklenti ve biitiinleyici pargalar1 dahil olmak tizere arazi, arsa, bina, yer alt1 ve yer iistii
diizenleri ile sinirlt ayni haklar ve kisisel haklari,

h) Tasinmazlardan Sorumlu Birimler: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligini, idari ve Mali
Isler Daire Baskanligini1 ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanhigini,

1) Universite: Dokuz Eyliil Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yetkililer, Organlar ve Goérevler

Yetkililer
MADDE 4- (1) Universitenin tasinmazlariyla ilgili olarak, kira sdzlesmelerini imzalamaya,
tapu sicilinde islem yapmaya Rektor veya Rektoriin gorevlendirecegi iiniversite personeli
yetkilidir.

Universite Idari ve Mali Isler Daire Basgkanh@min gérevleri

MADDE 5- (1) Asagida belirtilen gorevler Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig: tarafindan
ydrataldr:

a) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullannmindaki tasmmazlarin, "Kamu
Idarelerine Ait Taginmazlarin Kaydina Iliskin Yénetmelik" ve ekli cetvellerinde belirtilen kayit
planina uygun olarak kayitlarini tutmak. Bu islemler asagidaki usullere tabi olarak yiiriitiiliir:
1) Kay1t ve kontrol islemleri: Universiteye ait mevcut tasinmazlarla birlikte, gesitli yollarla
edinilenlerin ve elden ¢ikarilanlarin miktar ve deger olarak takip edilmesi amaciyla iginde
bulunulan yilda kayit altina alinmasi islemidir.

2) Kayit islemleri: Tasinmaz giris ve c¢ikis kayitlarinin tutulmasi ve ilgili cetvellere
kaydedilmesi siireclerini kapsar. Kayit islemlerinin; Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin
Kaydina Iliskin Yonetmelik'in 7 nci maddesindeki kayit sekline uygun olarak belgeye
dayanmasi esastir.

3) Kamu idarelerince kaydedilen her tasinmaz i¢in daha dnce belirlenmis tasinmaz numarasi
var ise bu tasinmaz numarasi, yoksa kamu idarelerinin belirleyecegi tasinmaz numarasi verilir.
b) Hazirlanan tasinmaz formlarini icmal cetvellerinin hazirlanmasi amaciyla stiresi iginde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gondermek.

c¢) Kaydedilen her tasinmaz i¢in tasinmaz ile ayn1 numaray1 tastyan ve Kamu Idarelerine Ait
Tasinmazlarin Kaydina iliskin Yonetmelik'in 9 uncu maddesindeki belgeleri iceren birer dosya
dizenlemek.

¢) Tasinmazlarda meydana gelen kayit degisikligi islemlerini yapmak. Bu islemler asagidaki
usullere tabi olarak yarutalur:

1) Kadastro, imar, ifraz, tevhid, cins tashihi, yliz 6l¢iim degisikligi, kat miilkiyeti tesisi, kamuya
terk gibi nedenlerle tasinmazda meydana gelebilecek degisikliklerde kayitlar kapatilip, olusan
taginmazlar esas alinarak yeni kayit tesis edilir.

2) Terkin, satis, devir gibi miilkiyeti sona erdiren durumlarda sona eris nedeni agiklanarak kayit
kapatilir.

3) Kayitlarin yenilenmesi halinde kapatilan kayitlar da dahil olmak tizere eski kayitlarin tamami
yeni kayitlara islenir.

d) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki tasinmazlara yonelik her tiirlii
tasarrufa yonelik iglemin (satis, kira, tahsis, takas, devir, ifraz, tevhit, irtifak hakki ve benzeri)



yazigmalarini yapmak, bu bilgilerle gerekli arsiv ve dokiimantasyonu olusturarak, istenilen
bilgilere zamaninda ulasilmasini saglamak.

e) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki tasinmazlarla ilgili yoneticilerin,
diger birimlerden veya denetgiler tarafindan istenebilecek bilgi ve belgeye kolay ulagimi
saglayacak dokiimantasyonu olusturmak.

f) Tasinmazlarla ilgili her tiirlii hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonu¢ dogurabilecek
islemler hakkinda Universitenin Hukuk Miisavirliginin yazili goriisiinii almak.

g) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki tasinmazlarm 6grenci,
akademik ve idari personelin ihtiyaglarinin karsilanmasi amaciyla kantin, kafeterya, biife,
diikkan ve buna benzer olarak isletilecek yerlerin kiralanmasina iligkin 2886 Sayili Devlet ihale
Kanunu hiikiimleri ve Hazine Tasmmazlarmin Idaresi Hakkinda Yonetmelik geregince
yapilacak kiralama islemlerini yiirtitmek.

&) Kiralanacak tasinmazlarin ait oldugu boliimiin plani ve sayisal bilgileri kroki, plan ve alan
hesab1 bilgilerini Universite Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligindan alarak kiralama
dosyasini olusturmak.

h) Universite tarafindan kiralamas: yapilan tasinmazlarla ilgili olarak kira sdzlesmesiyle
uyumlu kira sartnamelerini diizenlemek.

1) 2886 say1l1 Devlet Thale Kanununa gore ihale islemlerini gerceklestirmek.

i) Universite tarafindan kiralamas1 yapilan tasinmazlarla ilgili olarak kira sozlesmelerini
dizenlemek.

J) Her kiraci i¢in ayri bir dosya olusturarak, kiraci ve kiralama islemleriyle ilgili her tiirli
yazigsmalar1 yapmak, bu bilgilerle ilgili gerekli arsiv ve dokiimantasyonu olusturarak,
yoneticiler, ilgili birimler veya denetgiler tarafindan istenilen bilgilere zamaninda ulasilmasini
saglamak.

k) Kira sozlesmelerine iliskin bilgileri Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 ile ortak kullanilan
yazilim sistemine girisini yapmak.

1) Kira s6zlesmelerini Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gondermek.

m) Kira sézlesmelerine iligkin bilgileri (hangi tarihler arasinda kime kiralandigi, elektrik, su,
yakit kullanilip kullanmilmadig1) Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 ve kiralanan yerin ait
oldugu birimlere gondermek.

n) Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 tarafindan tespit edilen elektrik, su, yakit borglari
tahakkuk tutarlarii kiracilara teblig etmek ve yazilim sistemine girisini yapmak.

o) Kiracilara, kira isleminden kaynaklanan borclarinin (kira, elektrik, su, yakit, KDV)
Odenmesine iliskin tebligat islemlerini yliriitmek.

0) Kiracilara son 6deme tarihi gegmis borglara iliskin gecikmeden dolay1 olusan faizlerin
tebligat islemlerini yiiriitmek.

p) Kiracilara s6zlesmeden kaynakl kira artis oranlarina gore yeni kira tutarlarini belirleyerek
kira artislarinin tebligatlarin1 yapmak ve kira artiglarin1 Strateji Geligtirme Daire Baskanligina
bildirmek.

r) Kiraya verilen Universite tasinmazlarinin kiracilar tarafindan sdzlesme ve sartname
hiikiimlerine uygun kullanilip kullanilmadigimi kontrol etmek ve denetimini yapmak iizere
Denetim Komisyonu Uye 6nerisinde bulunmak.

s) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki tasinmazlarin mahallerinde
tespitlerinin yapilmasi, herhangi bir isgal olup olmadiginin tespitlerinin yapilmasi amactyla
Tasinmaz Tespit Komisyonu iiye onerisinde bulunmak.

s) Denetim Komisyonu tarafindan tespit edilen eksiklikleri, sézlesmede yazan siire i¢erisinde
giderilmesi icin kiracilara tebligat islemlerini yliriitmek.

t) Kiralamadan kaynaklanan bor¢lardan 6deme siiresi gegenleri Hukuk Miisavirligine bildirerek
yasal takibinin yapilmasini saglamak.

u) Sozlesme maddelerinin ihlali s6z konusu oldugunda, Hukuk Miisavirligi ve ilgili kurumlara



bilgi vermek ve idari takibini yapmak.

i) Tasinmaz Tespit Komisyonu tarafindan tespit edilen isgaller i¢in ecrimisil islemlerini
yiritmek.

v) Tasinmaz Tespit Komisyonu tarafindan tespit edilen isgallerin sonlandirilmasi igin ilgili
kurumlarla yazigmalar yapmak.

Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin gorevleri

MADDE 6- (1) Asagida belirtilen gérevler Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan
ydrataldr:

a) Kiralamadan kaynaklanan ddemelerin muhasebe kayitlarin1 yapmak (idari Mali Isler Daire
Bagskanlig1 ve Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi tarafindan gonderilen ve yazilim sistemine
islenen kira, vergi, elektrik, 1sinma, su vb. borg- alacak takibini yapmak).

b) Tahsil edilen tutarlarin muhasebe kayitlarin1 yapmak.

¢) Her ay siiresinde kira 6demesi yapmayan kiracilarm bilgisini geregi i¢in idari Mali Isler Daire
Bagkanligina bildirmek.

¢) Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ve Yapi Isleri Daire Baskanligindan alinan bilgiler
dogrultusunda Universite tasinmazlarinin muhasebe kaydimi yapmak.

Universite Yapi Isleri ve Teknik Daire Basgkanh@mnin gorevleri

MADDE 7- (1) Asagida belirtilen gorevler Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig: tarafindan
ydratalar:

a) Cins tashihi iglemlerinde gerekli is/islemleri yliriitmek.

b) Universite tarafindan satin alinan, bagis yoluyla edinilen veya yeni insa edilen tasmnmazlarin
ilgesi, mahallesi/koyt, cinsi, pafta nosu, ada nosu, parsel nosu, cilt nosu, sayfa nosu, sira nosu,
yilizOl¢limii, hisse orani, kiiltlir alanlarinin, ¢alisma ofislerinin, depolarin, arsivlerin, tesislerin,
dersliklerin, laboratuvarlarin, kantinlerin, kafeteryalarin, agik ve kapali spor tesislerinin, her
tirlii tesisin adet ve yiizolglimleri kayitlara alinmak {izere tasinmazlarin kaydi igin Strateji
Gelistirme Baskanligina bildirmek, tasinmazlarin kayda alinmasi saglamak.

¢) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanmimindaki tasinmazlara yénelik ifraz,
tevhit islemleri ve benzeri konularda yazigsmalarin1 yapmak, tasinmaz tapu kayitlarinda
degisiklik olmasi durumunda kayitlarin giincellenmesi icin Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligina bildirmek.

¢) Tasinmazlarda meydana gelen kayit degisikligi islemlerini yapmak. Bu islemler asagidaki
usullere tabi olarak yarutalur:

1) Taginmaza yapilan deger arttirict harcamalar, tasinmazin degerine eklenir.

2) Deger artirici tutarin envanteri yapilarak kayda alinan taginmaz cetveline eklenmesi gerekir.
Bu amagla harcamay1 yapan Yapi sleri ve Teknik Daire Bagkanlig1, tasinmaz cetvellerinin
giincellenmesi i¢in 6deme emri fatura ve benzeri belgeleri islem dosyasina ekler.

3) Tasinmaz kayit formlarinda ilgili tasinmazin degeri giincellemek ve giincel degerleri idari
ve Mali Isler Daire Baskanligina bildirmek.

4) Deger artirict harcamaya iliskin Yapr igleri ve Teknik Daire Bagkanlig1 yazisi, ddeme emri,
fatura vb. belgelerin bir suretini tasinmaz dosyasina konulmak iizere idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligina bildirmek.

d) Tasinmaz cetvellerinin giincellenmis halini, icmal kayitlarinin giincellenmesi i¢in bir yaziyla
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gondermek.

e) Kiralanan tasinmazlarin resmi abonelik haric stizme sayaclar tizerinden kaydedilen elektrik,
su, 1sinma, yakit vb. tiiketim miktarlarim tespit ederek; geregi icin idari Mali Isler Daire
Baskanligina en geg takip eden ayin ilk haftasinda bildirmek.

f) Tasinmaz cetvellerinde yer alan bilgilerin muhasebe kayitlarinda yer alan bilgilerle uyumlu



olmasi konusunda Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi ile koordinasyon
icinde caligmak.

Denetim Komisyonunun gorevleri

MADDE 8- (1) Asagida belirtilen gorevler Rektor tarafindan gorevlendirilen Denetim
Komisyonu tarafindan yiiriitiliir:

a) Her akademik takvimin 1. ve 2. yariyillarinda en az birer kez olmak iizere Universite
taginmazlarinin herhangi bir sézlesme ya da izin olmaksizin kullanilip kullanilmadigini veya
isletme olarak Kiraya verilen tasinmazlarin sozlesme ve sartname hiikiimlerine uygun kullanilip
kullanilmadigin1 kontrol etmek, denetlemek ve denetim tutanaklarini Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi iizerinden Genel Sekreterlige bildirmek.

b) Her akademik takvimin 1. ve 2. yariyillarinda en az birer kez olmak iizere Universite
taginmazlarinda kiralanan biife, market, kantin, ¢cay ocagi, kafeterya ve lokanta gibi yerlerde,
yiyecek ve mallarin hazirlanmasi, servise sunulmasi, saklanmasi ile kullanilan mekanlarin, alet,
makine ve malzemelerin genel temizligi ve hijyeni konusunda denetimleri yapmak ve denetim
tutanaklarim Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi iizerinden Genel Sekreterlige bildirmek.

¢) Kiraya verilen Universite tasinmazlar1 hakkinda Idari Mali Isler Daire Baskanligina gelen
sikayetlere, gerekli goriilmesi halinde konu olan tasinmazi denetlemek ve uygunsuzluklar: idari
ve Mali Isler Daire Baskanlig1 iizerinden Genel Sekreterlige bildirmek.

Tasinmaz Tespit Komisyonunun gorevleri

MADDE 9- (1) Tasinmaz Tespit Komisyonu Rektor tarafindan gorevlendirilir. Her akademik
takvim yilinda en az bir kez olmak iizere Universitenin miilkiyetinde, y&netiminde ve
kullanimindaki taginmazlarda, isgal bulunup bulunmadigini tespit eder, isgal bulunmasi
durumunda fotograflar ve Tasinmaz Tespit Tutanaklarimi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
tizerinden Genel Sekreterlige bildirir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hususlar

MADDE 10- (1) Uzerinde herhangi bir islem yapilmadan kiralanan tasinmazlara sonradan
kiraci tarafindan yapilan deger artirici eklemeler (kapali alan, peyzaj, makine techizat vb.);
kiralama isleminin bitmesi sonucunda kiraci tarafindan Universiteye birakilmas1 durumunda,
tasinmaz deger artiric1 islemlerin yapilmast icin Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig tarafindan
Yapu lsleri ve Teknik Daire Bagkanligina bildirilir.

Yukumlikler ve sorumluluk

MADDE 11- (1) Tasinmaz mallarin yonetiminde gorevli personel;

a) Her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar,
kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden,
kullanilmasindan, raporlanmasindan muhasebelestirilmesinden ve kétiiye kullanilmamasi igin
gerekli onlemlerin alinmasindan ve yetkili kilinmis mercilere hesap verilmesinden,

b) Kayitlarin mevzuata uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan ve bu kayitlara
iliskin bilgisayar programi, defter ve belgelerin denetime hazir sekilde muhafaza edilmesinden.
c¢) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda kayit, defter ve belgelerin devir
ve tesliminden, goreve basladiklarinda ise devir ve teslim alinmasindan,

¢) Ilgili mevzuat geregince hazirlayacaklar1 formlari, bildirimleri stresinde ilgili yerlere
gondermekten, yikamladar.

(2) Taginmaz mallarin yonetiminde gorevli personel, yapilan kayit ve islemlerden dolay1



Rektor'e kars: sorumludur.

HUkum bulunmayan héller

MADDE 12- (1) Bu Yonergede yer almayan konularda, ilgili mevzuat hikkiimleri ve Universite
Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.

Yurarlik

MADDE 13- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yurutme
MADDE 14- (1) Bu Y0onerge huktmlerini Rektor yurutr.



