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KURUMSAL KiMLIK KARTI VE ARAC GECIS SISTEMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri
Amag ve kapsam
MADDE 1 - (1) Bu yénergenin amaci; Dokuz Eyliil Universitesi tarafindan kurum i¢i ve kurum
dis1 paydaslara kurumsal kimlik kartlarinin verilmesine ve arag gecis sisteminin uygulanmasina
iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14 iincii maddesi,
Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi’nin 15 inci maddesi, Dokuz Eyliil Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 Kantin-Kafeteryalar ve Beslenme Birimi Isletim Y®nergesinin 8inci maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik personel: Universitede 2547 sayili Kanun kapsaminda ¢alisan kadrolu, sézlesmeli
ve gorevli personeli,

b) Arag gecis sistemi: Kurumsal kimlik kart1 yardimi ile tanimlanan yetkiler dahilinde kisi ve
arag¢ gecislerini saglayan sistemi,

¢) Birim: Universite teskilat semasinda belirlenmis birimleri,

¢) Emekli personel: Emekli olan kurum personelini,

d) Idari personel: Universitede 657 sayili Kanun kapsaminda ¢alisan personeli,

e) Kurum dig1 paydas: Universite yerleskelerine girmek durumunda bulunan ve iiniversite
personelleri, 6grencileri ve kurum paydaslar1 disinda kalan; gegici 6grencilerini, yerleskelerde
faaliyet gosteren ticari isletmelerin ¢alisanlarin1 ve tedarikgilerini, yerleske igerisindeki
ilk6gretim ve lise 6grencilerinin velilerini,

f) Kurum paydasi: Universitenin istiraklerine ait personelini ve protokol yapilmis kurum
calisanlarmi (Dokuz Eyliil Universitesi Kooperatifi, Saglhk Kiiltiir ve Spor Dairesi Iktisadi
Isletmeleri, Dokuz Eyliil Teknoloji Gelistirme A.S., Dokuz Eyliil Universitesi 75.Y1l [lkdgretim
Okulu, Izmir Biyotip ve Genom Merkezi vb.) ve Misafir Arastirmaciyt,

g) Kurumsal kimlik kart:: Tiim haklari Universiteye ait ve iizerindeki kisisel bilgilerin
kaydedilip islenebildigi bu Yonerge kapsaminda belirlenmis tiim kartlari,

&) Kurumsal kimlik kart1 islem formu: Kurumsal kimlik kart1 sorumlusu tarafindan doldurulan
kurumsal kimlik karti is ve islemlerinin yapilmasi i¢in gerekli bilgileri iceren Ek-2’de yer alan
formu,

h) Kurumsal kimlik kart: sahibi: Universite tarafindan kurumsal kimlik kart: tahsis edilen Kisiyi,
1) Kurumsal kimlik kart1 sorumlusu: Personel ve emekli kartlar1 i¢in Personel Daire Baskanligi,
mezun kartlar1 igin Kariyer Planlama ve Mezunlarla Iliskiler Koordinatdrliigii, dgrenci kartlari
icin Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve diger kartlar igin Genel Sekreterligi,

i) Mezun: Universiteden mezun olanlar,

j) Ogrenci: Universiteye OSYM tarafindan yerlestirilen, yatay-dikey gecis ile gelen, 6zel
yetenek sinavi, yiiksek lisans, doktora vb. yerlestirme sekilleriyle 6grenim gormeye hak
kazanip kayitlanan 6grencileri, gegici siire icin liniversitede 0grenim goren Ogrencileri (6zel
ogrenci, degisim programi Ogrencileri, denklik lisans tamamlama dahil), Universiteye
kayitlanmis olan yabanct uyruklu 6grencileri,



k) OSYM: Ol¢me, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi ni,

1) Universite: Dokuz Eyliil Universitesi’ni,

m) Yerleske: Universite’nin egitim ve 6gretim faaliyetlerini yiiriittiigii alanlari,

n) Ziyaret¢i: Dokuz Eyliil Universitesi yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, ¢alistay, spor,
bilgi alma, tanima, mal getirme vb. amacla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri, ifade
eder.

0) Misafir Arastirmaci: Dokuz Eyliil Universitesine misafir arastirmaci olarak gelen, bir
yiikksekdgretim kurumunda/aragtirma merkezinde/enstitiide/hastanede tez asamasindaki
doktora aday1 6grenci ya da akademik diizeyde calisan, en az doktora veya dengi (tipta/dis
hekimliginde/eczacilikta/veteriner hekimlikte uzmanlik ve sanatta yeterlik vb.) dereceye sahip
personeli ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurumsal Kimlik Kart1 Diizenlenmesi, Cesitleri, Isletilmesi,
Verilme Usulleri

Kurumsal kimlik karti diizenleme yetkisi

MADDE 4 - (1) Kurumsal kimlik kart1 sorumlularinin kontrol ve talebi {izerine, kurumsal
kimlik kartinin basilmasi ile ilgili is ve islemler konusunda Bilgi Islem Daire Baskanlig
yetkilidir.

(2) Kurumsal kimlik karti ile yapilabilecek yemekhane, kantin ve yurtlara iliskin tanimlamalar
Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanhigi koordinasyonuyla Bilgi Islem Daire Bagkanlig
tarafindan yapilir.

(3) Kurumsal kimlik kart1 ile gegis yapilabilecek yerlere iliskin yetkilerin verilmesi, ilgili
birimin talebi iizerine Genel Sekreter onayiyla Bilgi Islem Daire Baskanhig tarafindan
tanimlanir.

Kurumsal kimlik kartinin ¢esitleri

MADDE 5 - (1) Kurumsal kimlik kartlarinin tipi, rengi, sekil ve gorsel tasarim 6rnekleri EK-
I’de belirtilmistir. Kimlik kartlarmin igerigi, tipi, rengi ve seklinde yapilacak degisiklikler,
Genel Sekreter’in teklifi izerine Rektor onayi ile gerceklestirilir.

(2) Kurumsal Kimlik Kartlar1 8 (sekiz) ¢esittir:

a) Akademik Personel Kurumsal Kimlik Karti: Akademik personele verilir.

b) Idari Personel Kurumsal Kimlik Karti: Idari personele verilir.

c¢) Emekli Personel Kurumsal Kimlik Kart1: Universitede kadrolu olarak gérev yapmakta iken
emekliye ayrilan personele verilir.

¢) Ogrenci Kurumsal Kimlik Kart1: Universitede kayith dgrencilere verilir.

d) Mezun Kurumsal Kimlik Karti: Universiteden mezun olanlara verilir.

¢) Kurum Paydas1 Kurumsal Kimlik Karti: Kurum paydaslarmna verilir.

f) Kurum Dis1 Paydas Kurumsal Kimlik Karti: Kurum dis1 paydaslara verilir.

g)Ziyaret¢i Kurumsal Kimlik Karti: Ziyaretcilere verilir.

(3) Kurumsal kimlik kartinin iizerindeki alan adlar1 Tiirk¢e ve Ingilizce olmak iizere iki dilde
yazilir.

Kurumsal kimlik kartinin verilmesi

MADDE 6 - (1) Kurumsal kimlik karti, ilk defa veya yeniden olmak iizere diizenlenir.
Kurumsal kimlik kart1 bedeli her yil Bilgi Islem Daire Baskanligmin teklifi {izerine Universite
Y o6netim Kurulunca belirlenir.

a) Kurumsal kimlik kartinin ilk defa verilmesi:



(1) Universite personeli ve emekli personel i¢in ilgili birim talebi ile iicretsiz kurumsal kimlik
kart1 diizenlenir. Unvanin degismesi, gorev yerinin degismesi, verilen kartlarin teknik
nedenlerle bozulmasi veya hi¢ g¢alismamast durumunda kurumsal kimlik karti {icretsiz
degistirilir.

(2) Universite dgrencileri ve mezunlari icin ilgili birim tarafindan bir defaya mahsus iicretsiz
kurumsal kimlik kartt diizenlenir. Verilen kartlarin teknik nedenlerle bozulmasi, hig
caligmamasi durumunda ya da yabanci uyruklu 6grencilerin Yabanci Uyruk No aldiklarinda
kurumsal kimlik kart1 iicretsiz degistirilir.

(3) Kurum paydas1 ve kurum dis1 paydaslar i¢in ilgili kurumsal kimlik kart1 sorumlusunun onay1
iizerine bedeli karsiliginda kurumsal kimlik kart1 diizenlenir.

(4) Ziyaret¢i kurumsal kimlik kartlari, seri numaralar kayit edilerek Koruma ve Giivenlik
Merkez Birimi’nin sorumluluguna teslim edilir.

b) Kurumsal kimlik kartinin yeniden verilmesi:

(1) Kurumsal kimlik kartinin arizalanmasi, kirtlmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi, kendi istegi ile
degistirilmek istenmesi vb. durumlarda mevcut kurumsal kimlik kart1 geri alinmak (kaybolma
ve c¢alimma durumlart hari¢) suretiyle bedelinin alinmasi sartiyla kurumsal kimlik karti
sorumlusunun onay1 iizerine Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan kurumsal kimlik kart:
diizenlenir. Ogrenciler, kurumsal kimlik kartinin calinmas1 ya da kaybolmasi durumunda online
kayip ¢alint1 bildiriminde bulunur ve bunun i¢in talep edilen belgeleri sisteme yiikler. Sisteme
girilen kayip ya da calinti kurumsal kimlik kart1 yenileme talepleri 6grenci isleri birimi
tarafindan online olarak degerlendirilir, onaylanmis olan talepler i¢in Bilgi Islem Daire
Bagkanligi tarafindan kurumsal kimlik kart1 diizenlenir.

(2) Kurumsal kimlik kart1 yeniden diizenlenirken dnceki kurumsal kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise yeni kurumsal kimlik kartina aktarilir.

(3) Kurumsal kimlik kartin1 kaybeden veya kart1 zarar goren afetzede 6grencilerden tekrar kart
diizenlenmesi igin iicret alinmaz. Bunun i¢in ilgili akademik birim 8grenci islerinin, Bilgi Islem
Daire Bagkanligi Akilli Kart Birimine 6grencinin durumunu belirtir bir e-posta iletisi
gondermesi sarttir.

Kurumsal kimlik karti sahibinin sorumlulugu

MADDE 7 - (1) Kurumsal kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile
tasidig1 6zelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan
sorumludur.

(2) Kurumsal kimlik kartlari, sahibinin disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz.
Kullanilmas1 durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda disiplin ve/veya ceza
sorusturmasi agilabilir, su¢ duyurusunda bulunulabilir.

(3) Kurumsal kimlik kart1 sahibi, kurumsal kimlik kartini uygun kosullarda saklamakla;
sicaklik, nem, manyetik alan, darbe ve kirilmalar gibi dis etkenlere karsi muhafaza etmekle
sorumludur. Bu kosullarda bozulan ve kullanilamaz duruma gelen kartin yerine kart sahibinin
basvurusuna istinaden yeni kart, licreti karsiliginda tanzim edilir.

Kurumsal kimlik karti talebinde bulunma, diizenleme ve teslim edilme usulii

MADDE 8 - (1) Kurumsal kimlik kart1 talebinde bulunacak personel, “Kurumsal Kimlik Karti
Islem Formu”nu doldurur ve birimine basvuruda bulunur. Birim, s6z konusu talebi Personel
Daire Baskanligi’na iletir.

(2) Emekli personel, kurumsal kimlik kart1 almak i¢in “Kurumsal Kimlik Kart: islem Formu”nu
doldurur ve emekli oldugu birimin personel isleri birimine basvurur. S6z konusu bagvurunun
yapilabilmesi i¢in, Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi tarafindan ilgilinin emeklilik
islemlerinin tamamlanmig olmas1 ve kurumla ilisiginin kesilmis olmas1 sarttir.

(3) Kurumsal kimlik karti talebinde bulunacak 6grenciler bagli olduklar1 okulun 6grenci isleri



birimine “Kurumsal Kimlik Kart1 Islem Formu” ile basvuru yapar. Yeniden diizenlenen dgrenci
kurumsal kimlik kartlart bagvurunun yapildigi dgrenci isleri birimi tarafindan imza karsilig:
tutanak ile teslim edilir. Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi disinda kayit islemi
gerceklestiren birimler yeni kayitlanan 6grenciler igin kart talep ve dagitim siirecini yiiriitiir.
(4) Kurum Paydas ve Kurum Dis1 Paydas kurumsal kimlik kart1 bagvurusu, Genel Sekreterlige
“Kurumsal Kimlik Kart Islem Formu” ile yaplir.

(5) Mezunlar, mezun kurumsal kimlik kart1 almak i¢in Kariyer Planlama ve Mezunlarla Iliskiler
Koordinatorliigii’'ne bagvurur. Mezun kurumsal kimlik karti, ilgili birim tarafindan kisiye
iletilir.

(6) Kurumsal kimlik kart1 basim sistemi icerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik
olanlara kart tanzim edilmez.

(7) Kurumsal kimlik kartlarinin basilmasi kurumsal kimlik karti sorumlularinin onay ve talebi
iizerine Bilgi Islem Daire Baskanlig tarafindan yapilir. Basilan kartlar ilgili birimlere iletilir.
(8) Basilan kurumsal kimlik kartlarmin teslimi sirasinda kullanilan evraklar ilgili birim
tarafindan muhafaza edilir.

(9) Kurumsal kimlik kartlari; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasit Kanunu’na (KVKK)
uygun olarak bastlir.

Kurumsal kimlik kartinin iadesi, iptali ve imhasi

MADDE 9 - (1) Kurumsal kimlik kart1 sahibinin iiniversiteden herhangi bir sebeple basvuruda
bulunarak ayrilmas: durumunda ilgili birim tarafindan “Kurumsal Kimlik Kart: Islem Formu”
ile birlikte kurumsal kimlik karti1 teslim alinir. Personelin kendi istegi ile ayrilmasi ya da
ogrencinin mezuniyet islemini tamamlamasi i¢in kartini teslim etmesi zorunludur.

(2) Kartin1 kaybeden dgrenci Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden online kayip calint: bildiriminde
bulunur, kartin1 kaybeden personel ise dilekge ile bagli oldugu Personel birimine durumunu
belirtir dilek¢esini sunarak igslemlerine devam edebilir.

(3) Kurumsal kimlik kart1 sahibinin {iniversiteden herhangi bir sebeple bagvuruda bulunmadan
ayrilmas1 durumunda, ilgili birim karta ait islem ve ge¢is yetkilerinin kaldirilmasi i¢in kurumsal
kimlik kart1 sorumlusuna bilgi verir. Kurumsal kimlik karti sorumlusunun onay: ve talebi ile
Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 islemi gerceklestirir.

(4) Herhangi bir sebeple iptal ya da iade edilen kartlar, Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan
tiniversitenin bilgi giivenligi politika ve prosediirlerine uygun olarak imha edilir.

Kurumsal kimlik kartlarinin giivenlik gecis noktalarinda ve yetkilendirilmis kapi
girislerinde kullanilmasi

MADDE 10 - (1) Kurumsal kimlik kart1 sahipleri, {iniversite yerleske girislerinde kurulu
bulunan geg¢is turnike ve bariyerlerinden, yetkileri kapsaminda giris/¢ikis yapabilirler.

(2) Universitenin Rektorlilkce belirlenmis noktalarinda ve kurulumu tamamlanmis,
yetkilendirilmis turnike ve kapilarindan giris/cikis yapabilecek kurumsal kimlik kartlarinin
yetkilendirme islemleri, ilgili birimin talebi iizerine Genel Sekreter’in onayiyla, Bilgi Islem
Daire Baskanlig1 tarafindan gerceklestirilir.

(3) Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, calistay, spor, bilgi alma, tanima, mal
getirme vb. amagcla belirli bir siireyle giris/cikis yapan kisiler ziyaret¢i kartlar ile giris/cikis
yapar.

(4) Disiplin hiikiimleri kapsaminda 6grenci ve personelin {iniversite alanlarina giriglerinin
gecici siireyle yasaklanmasi halinde, kurumsal kimlik kart1 yetkilendirme islemleri Genel
Sekreter’in onay1 ve talebi ile Bilgi Islem Daire Baskanlig tarafindan gergeklestirilir.

Kurumsal kimlik kartlariin yemek hizmetlerinde kullanilmasi
MADDE 11-(I) Universitenin tiim yemekhanelerindeki yemek dagitim {initelerinin girislerinde



bulunan kurumsal kimlik kart1 gegis turnikeleri, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
tarafindan belirlenen tarih ve saatlerde kullanilir.

(2) Akademik, idari, 6grenci ve kurum paydasi kurumsal kimlik kart1 tipleri turnike sistemlerini
kullanabilir ve bu kurumsal kimlik karti sahipleri iicretli olarak yemek hizmeti alabilir.

(3) Emekli, mezun, kurum dis1 paydas ve ziyaret¢i kurumsal kimlik kart1 sahipleri yemek
hizmetlerinden yararlanamaz.

(4) Kurumsal kimlik kartlarma para yiikleme islemleri; Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan
duyurulan ve yonetilen web sitesi araciligiyla internet lizerinden yapilir.

(5) Dokuz Eyliil Universitesi Beslenme Hizmetleri isletim Y&nergesi kapsaminda yemek bursu
alan Ogrencilerin Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan iletilmesi iizerine;
tanimlanmas! islemi Bilgi islem Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir.

(6) Yemek iicretlerinin degismesi durumunda; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’nin
talebi ile Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan gerekli giincellemeler yapulir.

UCUNCU BOLUM
Arac Gegis Sistemi

Arag gecisleri

MADDE 12 - (1) Arag gegis sistemleri kapsaminda yerleskelere giris/cikis yapabilecek
araglarin bilgi sistemlerinde varligi ile ilgili kontroller kurumsal kimlik kart1 veya uygulanan
bir teknoloji yardimi (arag etiketi, plaka tanima vb.) ile yapilir. Arag giris/cikis yetkisi ile ilgili
tiim is ve islemler tiniversitenin Genel Sekreter tarafindan yonetilir. Arag etiket bedelleri her
yil Bilgi islem Daire Baskanligi’nin teklifi {izerine Universite Y6netim Kurulu’nca belirlenir.
(2) Arag gecis sistemi etiketi ile gecis yapilabilecek yerlere iliskin yetkilerin tanimlanmasi
Genel Sekreter onayiyla Bilgi islem Daire Baskanlig1 tarafindan gerceklestirilir.

(3) Aragc gecis sistemi etiketi talebinde bulunacak personel ve Ogrenciler,
https://akillikart.deu.edu.tr/hgs internet adresi tizerinden bagvuru yapar.

(4) Personel; arag tescil belgesi ile ilk etiket i¢in iicretsiz olarak bagvuru yapabilir. ikinci ve
daha sonraki bagvurularda kayith mevcut etiket Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan iptal
edilir; Personel Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen ara¢ gecis sistemi etiket
bedelinin 6dendigine dair banka dekontu ve arag tescil belgesi ile bagvuru yapar.

(5) Ogrenci; basvurularinda Universite Ydnetim Kurulu tarafindan belirlenen arag gegis sistemi
etiket bedelini 6dedigine dair banka dekontu ve arag tescil belgesi ile bagvuru yapabilir.

(6) Engelli 6grenciler ile sehit ve gazi yakini olan 6grencilerden; durumunu belgelendirmek
kaydiyla etiket ticreti talep edilmez.

(7) Onaylanan bagvurularda randevu alindiktan sonra gerekli evraklar ile Bilgi islem Daire
Baskanlig1 /Akilli Kart Biriminden etiket teslim alinabilir.

(8) Sistemde bir kisi adina yalnizca bir etiket aktif kalabilir.

(9) Arag tescil belgesinin; etiket bagvurusunda bulunan kisinin kendisi ya da birinci dereceden
yakini {izerine olmas1 gerekir.

(10) Sirket araglar1 i¢in sirketin imza sirkiileri ve bagvuran sahsin sirketin aracini
kullanabilecegine dair yazi ile etiket teslim alinabilir.

(11) Motorsiklet haric bisiklet, traktor gibi iki tekerlekli ve/veya iistii acik araglara arag¢ gecis
sistemi etiketi verilmeyecektir.

(12) Etiketin arac iizerine yapistirilmast zorunludur.

(13) Kurum paydaslarina ara¢ gecis sistemi etiketi licretli olarak verilir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 13 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekdgretim Kurulu, Senato ve Universite Yénetim Kurulu'nun ilgili kararlar1 uygulanir.

Yirirlik

MADDE 14 - (1) Bu Yénerge Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yirtrliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 15 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Dokuz Eyliil Universitesi Rektorii ytiriitiir.



EK - 1 Kimlik kartlarinin tipi, rengi, sekil ve gorsel tasarim 6rnekleri

Kart dl¢iileri 86mm x 54mm’dir. Resmi miihiir kullanilir.

Akademik Personel
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”~ ¥ — — T -\

f"‘w . "‘ﬁ




Emekli idari Personel(Unvan Kismina Emekli yazilir)
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Kurum Paydas
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Talep Szhibi:
Ad Soyadi: Ogrenci No:
Unwvan: irnza:
T.C. No:
Talep Edilen ijlem Tipi Ekler
O Kurumsal Kimiik Kart Bagie (Ucretsiz) O Kigi Dilekgesi
O Kurumsal Kimilik Kara Bazim (Uoretli) O Dekont
O Kururmsal Kimilikc Kar iadesi [ ipali / imhas O Forograf
O Yetki Talebi / iptali O Bakiye iade Tutanag
O Bakiye lade Talebi O Diger (Durum Belirtir Balge)

UYARE Kurumsal Kimlik Kart Sorumbusu tarafindan talep edilen igleme istinaden gerekli bilgi ve

evraklzarla ilgili kontroller saglanmabdir.
Kurumsal Kimlik Kart) Tipi (Eger Kart Basim Talebi [se)

O Akesdemik Personel
O idari Personel
O Emekdi Personel

O Ofrenci

Yetki Talebi / iptali istenen Kenumlar{Hizmetlar)

O Mezun

O Kurum Paydag
O Kurum D Paydas
O Ziyaretgi

Diger [Agpiklama,Not, vi)




